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ДЕПАРТАМЕНТ  ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ
ЧУКОТСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА

ПРИКАЗ


	от
	
	№
	
	г. Анадырь




	Об утверждении Административного регламента Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа по предоставлению государственной услуги «Утверждение инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами»




В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 1 апреля 2020 года № 146 «Об утверждении структуры, предельной штатной численности и Положения о Департаменте природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Административный регламент Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа по предоставлению государственной услуги «Утверждение инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами» согласно приложению к настоящему приказу. 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление по обращению с отходами Чукотского автономного округа (Прохорова Ю.А.).


Начальник Департамента                                                                               А.В. Яковлев 
	
	УТВЕРЖДЕН 
Приказом Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа
от «___» _____________2022 года №_________




Административный регламент
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги «Утверждение инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами»
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Термины и определения
Термины и определения, используемые в настоящем административном регламенте (далее – Административный регламент), указаны в Приложении 1 к настоящему  Административному регламенту.
[bookmark: _Toc437973276][bookmark: _Toc438110017]
[bookmark: _Toc438376221][bookmark: _Toc452710975][bookmark: _Toc452711821]Раздел I. Общие положения

1. [bookmark: _Toc437973277][bookmark: _Toc438110018][bookmark: _Toc438376222][bookmark: _Toc452710976][bookmark: _Toc452711822]Предмет регулирования Административного регламента
1.1 [bookmark: _Toc437973278][bookmark: _Toc438110019][bookmark: _Toc438376223]Административный регламент устанавливает стандарт предоставления государственной услуги по утверждению инвестиционных программ операторов по обращению с твердыми коммунальными отходами, осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, не осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами и осуществляющих строительство, реконструкцию объектов накопления, обработки, утилизации, обезвреживания, размещения твердых коммунальных отходов (далее - объекты), в том числе в соответствии с концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве, инвестиционным договором (далее - нерегулируемая организация) (далее – Государственная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Государственной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа (далее – Департамент), должностных лиц Департамента.

[bookmark: _Toc452710977][bookmark: _Toc452711823]2. Лица, имеющие право на получение Государственной услуги
[bookmark: _Ref440651123]2.1. Лицами, имеющими право на получение Государственной услуги, являются:
а) операторы по обращению с твердыми коммунальными отходами, осуществляющие регулируемые виды деятельности в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами;
б) Юридические лица:
не осуществляющие регулируемые виды деятельности в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами и осуществляющие строительство, реконструкцию и (или) модернизацию объектов, используемых для обращения с твердыми коммунальными отходами на территории Чукотского автономного округа;
б) Индивидуальные предприниматели:
не осуществляющие регулируемые виды деятельности в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами и осуществляющие строительство, реконструкцию и (или) модернизацию объектов, используемых для обращения с твердыми коммунальными отходами на территории Чукотского автономного округа;
2.2 Категории лиц, имеющих право на получение Государственной услуги:
2.2.1. юридические лица.
2.2.2. индивидуальные предприниматели.
2.3 Интересы лиц, указанных в п. 2.1. настоящего Административного регламента (далее – Заявители) могут представлять иные лица, действующие в интересах Заявителя на основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо в соответствии с законодательством (законные представители) (далее – Представитель заявителя).

3. [bookmark: _Toc437973279][bookmark: _Toc438110020][bookmark: _Toc438376224][bookmark: _Toc452710978][bookmark: _Toc452711824]Требования к порядку информирования о порядке предоставления Государственной услуги
[bookmark: _Toc437973280][bookmark: _Toc438110021][bookmark: _Toc438376225][bookmark: _Toc452710979][bookmark: _Toc452711825] Информация об оказании Государственной услуги размещается в электронном виде на странице Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа по адресу:https://xn--80atapud1a.xn--p1ai/priority_areas/admenistrativnaya-reforma/administrative_regulations/utv-adm-reglamenty/adm-regl-kom-prirod-resurs-i-eko-chao.php.
3.1 Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального сайта в сети Интернет Департамента приведены в Приложении 2 к Административному регламенту. 
3.2 Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления Государственной услуги, сведений о ходе предоставления Государственной услуги, порядке, форме и месте размещения информации о порядке предоставления Государственной услуги приведены в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

Раздел II. Стандарт предоставления Государственной услуги

4. [bookmark: _Toc437973281][bookmark: _Toc438110022][bookmark: _Toc438376226][bookmark: _Toc452710980][bookmark: _Toc452711826]Наименование Государственной услуги
4.1. Государственная услуга «Утверждение инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами».

5. [bookmark: _Toc437973284][bookmark: _Toc438110025][bookmark: _Toc438376229][bookmark: _Toc452710985][bookmark: _Toc452711831]Органы и организации, участвующие в предоставлении Государственной услуги
5.1. Органы, ответственные за предоставление Государственной услуги:
Органом, ответственным за предоставление Государственной услуги, является Департамент. 
5.2. Департамент обеспечивает предоставление Государственной услуги по месту нахождения и на базе МФЦ. 
5.3. Департамент не вправе требовать от Заявителя (Представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, организации.
5.4. В целях предоставления Государственной услуги Департамент взаимодействует с:
1) Комитетом государственного регулирования цен и тарифов Чукотского автономного округа - по вопросам межведомственного взаимодействия;
2) Департаментом  финансов, экономики и имущественных отношений Чукотского автономного округа – по вопросам проверки обоснованности расходов на реализацию мероприятий инвестиционной программы;
3) Администрациями муниципальных образований Чукотского автономного округа – по вопросу согласования мероприятий инвестиционных программ и принятия решения об утверждении инвестиционных программ в рамках деятельности согласительной комиссии. 

6. [bookmark: _Toc437973285][bookmark: _Toc438110026][bookmark: _Toc438376230][bookmark: _Toc452710989][bookmark: _Toc452711835]Основания для обращения и результаты предоставления Государственной услуги
6.1 Заявитель (Представитель Заявителя) обращается в Департамент для предоставления Государственной услуги в следующих случаях:
6.1.1 рассмотрения и утверждения проектов инвестиционных программ; 
6.1.2 повторного рассмотрения доработанного проекта инвестиционной программы;
6.1.3 урегулирования разногласий при утверждении инвестиционной программы;
6.1.4 корректировки ранее утвержденной инвестиционной программы.
6.2. Результатом предоставления Государственной услуги является решение, принятое по основанию для обращения Заявителя (представителя Заявителя) за Государственной услугой, оформленное на бланке Департамента, подписанное уполномоченным должностным лицом Департамента и заверенное печатью Департамента. 
Оформленное решение подшивается в личное дело Заявителя (представителя Заявителя). В зависимости от основания для обращения и результата предоставления Государственной услуги принимается одно из следующих решений:
6.2.1. Утверждение инвестиционной программы. 
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги Департамент направляет Заявителю (представителю Заявителя) уведомление об утверждении инвестиционной программы (форма в Приложении 16 к настоящему Административному регламенту). 
Результатом предоставления Государственной услуги является Приказ Департамента об утверждении инвестиционной программы Заявителя, которое оформляется на бумажном носителе в соответствии с требованиями действующего законодательства, и хранится в Департаменте.
6.2.2. Отказ в утверждении инвестиционной программы.
В случае несоответствия проекта инвестиционной программы требованиям пункта 13 настоящего Административного регламента Департамент направляет Заявителю (представителю Заявителя) уведомление об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы с описанием выявленных несоответствий и приложением проекта инвестиционной программы (форма уведомления об отказе в Приложении 17 к настоящему Административному регламенту).
Результатом предоставления Государственной услуги является уведомление об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы, которое оформляется на бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении 17 к настоящему Административному регламенту.  
Заявитель в течение 10 рабочих дней после получения уведомления об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы должен доработать и направить повторно в Департамент проект инвестиционной программы для утверждения или направить в Департамент заявление об урегулировании разногласий с приложением документов согласно пункту 10 настоящего Административного регламента.
6.2.3. Рассмотрение разногласий при утверждении инвестиционных программ.
В случае поступившего от Заявителя (представителя Заявителя) в Департамент заявления об урегулировании разногласий Департамент обязан передать его на рассмотрение согласительной комиссии с приложением проекта инвестиционной программы, описанием разногласий и обоснования своей позиции.
Результатом предоставления Государственной услуги по рассмотрению разногласий является решение об утверждении инвестиционной программы либо об отказе в ее утверждении (форма результата указана в Приложении 18 к настоящему Административному регламенту).
Решение согласительной комиссии об отказе в утверждении инвестиционной программы, принятое по результатам рассмотрения разногласий, может быть обжаловано в судебном порядке.
6.2.4. Корректировка ранее утвержденной инвестиционной программы.
Для осуществления корректировки ранее утвержденной инвестиционной программы Заявитель (представитель Заявителя) представляет в Департамент заявление о корректировке ранее утвержденной программы с приложением проекта изменений, которые вносятся в инвестиционную программу, и должны содержать предложения о включении (исключении) в инвестиционную программу мероприятий инвестиционной программы, переносе сроков их реализации, сведения об изменении объемов финансирования мероприятий инвестиционной программы, а также материалы и документы, обосновывающие необходимость корректировки инвестиционной программы. 
В случае внесения изменений в территориальную схему обращения с отходами, влекущих изменение инвестиционной программы, Заявитель (представитель Заявителя) обязан обратиться в Департамент для внесения соответствующих изменений в инвестиционную программу.
Заявитель вправе принять решение о перераспределении объемов финансовых потребностей между мероприятиями инвестиционной программы в пределах 10 (десяти) процентов общего объема финансовых потребностей, предусмотренного на ее реализацию, при условии, что такое перераспределение не повлечет увеличение общего объема финансовых потребностей на реализацию инвестиционной программы.
Заявитель вправе принять решение об изменении общего объема финансовых потребностей на реализацию инвестиционной программы в пределах 5 (пяти) процентов в год в связи с изменением индекса потребительских цен по сравнению с индексом, учтенным при утверждении инвестиционной программы.
В течение 7 (семи) дней со дня принятия решения о перераспределении и (или) изменении объемов финансовых потребностей на реализацию инвестиционной программы Заявитель (представитель Заявителя) уведомляет об этом Департамент с представлением обоснования принятия такого решения.
Результатом предоставления Государственной услуги является Приказ Департамента о корректировке инвестиционной программы Заявителя либо уведомлении об отказе в корректировке инвестиционной программы. 
Если результатом оказания Государственной услуги является Приказ об утверждении инвестиционной программы, утвержденная инвестиционная программа подлежит официальному опубликованию на Интернет-портале Правительства Чукотского автономного округа. Заверенная копия Приказа и 1 экземпляр инвестиционной программы выдается Заявителю (представителю Заявителя) при личном обращении в Департамент, либо направляется ему почтовым отправлением.
В случае дополнительного обращения Заявителя (представителя Заявителя) в Департамент результат предоставления Государственной услуги направляется в электронном образе подписанном усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – ЭП) уполномоченного должностного лица Департамента. 
Результат предоставления Государственной услуги может быть выдан Заявителю (представителю Заявителя) на бумажном носителе в виде распечатанной копии электронного документа, при условии указания соответствующего способа получения результата Заявителем (Представителем заявителя) в заявлении. 
Если результатом оказания услуги является отказ в утверждении инвестиционной программы, оформленный в виде письменного уведомления Заявителя (представителя Заявителя), направляется Заявителю (представителю Заявителя) в виде распечатанной копии электронного документа.
[bookmark: _Toc437973287][bookmark: _Toc438110028][bookmark: _Toc438376232][bookmark: _Toc452710990][bookmark: _Toc452711836]6.3. Уведомление о принятом решении независимо от результата предоставления Государственной услуги, направляется Заявителю (Представителю заявителя). По желанию Заявителя (представителя Заявителя) уведомление может быть получено лично, путем печати электронного образа уведомления. 

7. Срок регистрации заявления
7.1. Срок регистрации заявления с момента его поступления в Департамент составляет 3 календарных дня.

8. Срок предоставления Государственной услуги
8.1. Срок предоставления Государственной услуги:
8.1.1. по утверждению инвестиционной программы, направленной Заявителем (представителем Заявителя) в Департамент до 15 марта года, предшествующего первому году действия инвестиционной программы в срок до 30 октября года, предшествующего периоду начала реализации инвестиционной программы.
8.1.1.1. по рассмотрению и утверждению  проекта инвестиционной программы составляет не более 20 рабочих дней с даты регистрации заявления в Департаменте.
8.1.1.2. по повторному рассмотрению доработанного проекта инвестиционной программы, составляет не более 10 рабочих дней с даты  регистрации заявления в Департаменте.
8.1.2. по урегулированию разногласий при утверждении инвестиционных программ составляет не более 50 рабочих дней с даты регистрации заявления в Департаменте.
8.1.3. по корректировке  ранее утвержденной  инвестиционной программы составляет не более 30 рабочих дней с даты регистрации заявления в Департаменте.
8.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги уведомление об отказе в утверждении инвестиционной программы направляется Заявителю (представителя Заявителя) в срок не позднее 20 рабочих дней с даты регистрации Заявления в Департаменте. 
Заявитель (представитель Заявителя) в течение 10 рабочих дней после получения уведомления об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы должен  доработать его и направить повторно в Департамент для утверждения (форма заявления приведена в Приложении 11 к настоящему Административному регламенту) или направить в Департамент  заявление об урегулировании разногласий с приложением документов согласно пункту 10.2.3 настоящего Административного регламента (форма заявления приведена в Приложении 12 к настоящему Административному регламенту).
8.2.1. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги при повторном рассмотрении доработанного проекта инвестиционной программы, Заявителю (представителю Заявителя) в срок не позднее 10 рабочих дней с даты регистрации Заявления в Департаменте, направляется уведомление об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы. 
8.2.2. В случае решения согласительной комиссии об отказе в утверждении инвестиционной программы, уведомление об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы направляется Заявителю в срок не позднее 50 рабочих дней с даты регистрации Заявления в Департаменте.
8.2.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги по корректировке ранее утвержденной инвестиционной программы, уведомление об отказе направляется Заявителю не позднее 20 рабочих дней со дня поступления в Департаменте проекта изменений, которые вносятся в инвестиционную программу.
Заявитель (представитель Заявителя) в течение 10 рабочих дней после получения уведомления об отказе в корректировке ранее утвержденной  инвестиционной программы должен доработать проект внесения изменений в инвестиционную программу и направить повторно в Департамент для утверждения или направить в Департамент заявление об урегулировании разногласий с приложением документов согласно пункту 10.2.3 настоящего Административного регламента.
8.3. Максимальный срок предоставления Государственной услуги:
8.3.1. инвестиционная программа, направленная  Заявителем (представителем Заявителя) в Департамент, в том числе через МФЦ до 15 марта года, предшествующего первому году действия инвестиционной программы, должна быть  утверждена приказом Департамента не позднее 30 октября года, предшествующего периоду начала реализации инвестиционной программы.
8.3.1.1. по рассмотрению проекта инвестиционной программы не может превышать 20 рабочих дней с даты регистрации заявления в Департаменте.
8.3.1.2. по повторному рассмотрению проекта инвестиционной программы не может превышать 10 рабочих дней с даты регистрации заявления в Департаменте.
8.3.2. по урегулированию разногласий при утверждении инвестиционной программы не может превышать 50 рабочих дней  с даты регистрации заявления в Департаменте.
8.3.3. по корректировке ранее утвержденных инвестиционных программ не может превышать 30 рабочих дней со дня поступления в Департамент проекта изменений, которые вносятся в инвестиционную программу. При этом Заявитель (представитель Заявителя) вправе обратиться с предложением о внесении корректировок в инвестиционную программу в любое время. 
[bookmark: _Toc437973283][bookmark: _Toc438110024][bookmark: _Toc438376228][bookmark: _Toc452710984][bookmark: _Toc452711830][bookmark: _Toc437973288][bookmark: _Toc438110029]9. Правовые основания предоставления Государственной услуги
9.1. Основным нормативным правовым актом, регулирующим предоставление Государственной услуги, является постановление Правительства от 16 мая 2016 года № 424 «Об утверждении порядка разработки, утверждения и корректировки инвестиционных и производственных программ в области обращения с твердыми коммунальными отходами, в том числе порядка определения плановых и фактических значений показателей эффективности объектов обработки, обезвреживания, захоронения твердых коммунальных отходов, а также осуществления контроля за реализацией инвестиционных и производственных программ». 
9.2. Список иных нормативных актов, применяемых при предоставлении Государственной услуги приведен в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: _Toc465341736]10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Государственной услуги
10.1 Список документов, обязательных для предоставления Заявителем (Представителем заявителя) независимо от основания для обращения:
10.1.1. При обращении за предоставлением Государственной услуги Заявитель, независимо от основания обращения, предоставляет документ, удостоверяющий личность Заявителя.
10.1.2. При обращении за предоставлением Государственной услуги Представитель Заявителя, независимо от основания обращения, предоставляет:
а) документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
10.2 Список документов, обязательных для предоставления Заявителем (Представителем заявителя) в зависимости от основания для обращения:
10.2.1 Для рассмотрения и утверждения инвестиционных программ: 
а) заявление (форма приведена в Приложении 11 к настоящему Административному  регламенту);
б) проект инвестиционной программы, разработанный в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2016 № 424 «Об утверждении порядка разработки, утверждения и корректировки инвестиционных и производственных программ в области обращения с твердыми коммунальными отходами, в том числе порядка определения плановых и фактических значений показателей эффективности объектов обработки, обезвреживания, захоронения твердых коммунальных отходов, а также осуществления контроля за реализацией инвестиционных и производственных программ» (прошитый, пронумерованный на бумажном носителе в 2 экземплярах);
10.2.2.	Для повторного рассмотрения доработанного проекта инвестиционных программ: 
а) заявление о повторном рассмотрении доработанного проекта инвестиционной программы (форма приведена в Приложении 11 к настоящему Административному  регламенту);
б) доработанной проект инвестиционной программы; 
10.2.3. Для рассмотрения  разногласий при утверждении инвестиционных программ:
а) заявление об урегулировании разногласий инвестиционной программы (форма приведена в Приложении № 12  к настоящему Административному  регламенту); 
б) описания разногласий и обоснование позиции Заявителя;
в) проект инвестиционной программы.
10.2.4. Корректировка ранее утвержденной инвестиционной программы.
а) заявление о рассмотрении корректировки инвестиционной программы (форма приведена в Приложении № 13 к настоящему Административному  регламенту);
б) проект изменений, которые вносятся в инвестиционную программу;
в) материалы и документы, обосновывающие необходимость корректировки инвестиционной программы.
10.3. Описание документов приведено в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту. 

[bookmark: _Toc437973289][bookmark: _Toc438110030][bookmark: _Toc438376234][bookmark: _Toc452710994][bookmark: _Toc452711840]11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления   Государственной услуги, которые находятся в распоряжении Органов власти, Органов местного самоуправления или Организаций
11.1 [bookmark: _Ref438363884]Департаментом запрашиваются следующие документы, необходимые для предоставления Государственной услуги: 
[bookmark: _Toc452711026][bookmark: _Toc452711872]11.1.1. в Комитете государственного регулирования цен и тарифов Чукотского автономного округа запрашиваются величины капитальных вложений из нормативной прибыли, амортизационных отчислений, учтенные при утверждении тарифов на услуги по обращению с отходами. 
11.2. Документы, указанные в пункте 11.1 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Государственной услуги.
11.3. Департамент, МФЦ не вправе требовать от Заявителя (Представителя Заявителя) представления документов и информации, указанных в настоящем пункте. 
11.4. Департамент, МФЦ не вправе требовать от Заявителя (Представителя Заявителя) предоставления информации и осуществления действий, не предусмотренных Административным регламентом.

12.	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления Государственной услуги
12.1. Основаниями для отказа в приеме документов для предоставления Государственной услуги, являются:
12.1.1. Обращение за предоставлением Государственной услуги, не предоставляемой Департаментом.
12.1.2. Обращение за предоставлением Государственной услуги без предъявления документа, позволяющего установить личность Заявителя (Представителя Заявителя).
12.1.3. Документы содержат подчистки и исправления текста. 
12.1.4. Документы имеют исправления, не заверенные в установленном законодательством порядке. 
12.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
12.1.6. Документы утратили силу.
12.1.7. Некорректное заполнение обязательных полей в Заявлении.
12.1.8. Качество представленных документов не позволяет в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах.
12.1.9. Представлен неполный комплект документов.
12.1.10. представление электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа.
12.2. Письменное решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, оформляется по требованию Заявителя (Представителя Заявителя) по форме согласно Приложению 17 к настоящему Административному регламенту, подписывается уполномоченным должностным лицом (специалистом МФЦ) и выдается (направляется) Заявителю (Представителю Заявителя) с указанием причин отказа в срок не позднее 3 календарных дней с момента получения от Заявителя (Представителя Заявителя) документов.

13. [bookmark: _Toc437973291][bookmark: _Toc438110032][bookmark: _Toc438376236][bookmark: _Toc452710996][bookmark: _Toc452711842]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
Государственной услуги
13.1. Основаниями для отказа в предоставлении  Государственной услуги являются:
13.1.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении, приложенных к нему документах. 
13.1.2. Несоответствие категории Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента.
13.1.3. Несоответствие документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации.
13.1.4. Несоответствие проекта инвестиционной программы требованиям раздела II Правил разработки, согласования, утверждения и корректировки, инвестиционных программ в области обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2016 года № 424.
13.1.5. Решение согласительной комиссии об отказе в утверждении инвестиционной программы, принятое по результатам рассмотрения разногласий. 
13.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя, в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Административного регламента.
13.2. Заявитель (Представитель Заявителя) имеет право отозвать Заявление на предоставление Государственной услуги в период с момента регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, в Департаменте до даты предоставления результата Государственной услуги (пункт 8 настоящего Административного регламента).
13.2.1. В целях отзыва Заявления на предоставление Государственной услуги, Заявитель (Представитель Заявителя) направляет в адрес Департамента или через МФЦ Заявление об отзыве обращения на предоставление Государственной услуги (форма в Приложении 15 к настоящему Административному регламенту). 
13.2.2. Предоставление Государственной услуги прекращается с момента регистрации Заявления об отзыве обращения в Департаменте. 
13.2.3. Отзыв Заявителем (Представителем Заявителя) обращения на предоставление Государственной услуги не препятствует повторному его обращению за предоставлением Государственной услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Государственной услуги
14.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Государственной услуги
15.1. Департамент и МФЦ не вправе требовать от Заявителя (Представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, организации.
15.2. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Государственной услуги, отсутствуют. 

16. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Государственной услуги
16.1. Личное обращение Заявителя (представителя Заявителя) в Департамент.
16.1.1. Для получения Государственной услуги Заявитель подает в Департамент заявление с приложением необходимых документов, с собственноручной подписью и печатью организации. 
16.1.2.При получении документов специалист Департамента (Управление по обращению с отходами) выдает Заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня,  даты получения и даты готовности результата. 
16.1.3. Личный прием Заявителей (представителей Заявителей) в Департаменте  осуществляется в часы приема Департамента, указанные в Приложении 2 настоящего Административного регламента.
16.1.4. Заявитель (представитель Заявителя) может записаться на личный прием в Департамент заранее по контактным телефонам, указанным в Приложении 2 к настоящему  Административному регламенту.
16.2. Личное обращение Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ.
16.2.1. Для получения Государственной услуги Заявитель (Предстатель заявителя) предоставляет необходимые документы, с собственноручной подписью и печатью организации,  за исключением заявления. Заявление заполняется и распечатывается оператором МФЦ, подписывается Заявителем (Представителем заявителя уполномоченного на подписание документов) в присутствии специалиста МФЦ. 
16.2.2.Специалист МФЦ выдает Заявителю (Представителю заявителя) расписку о получении документов с указанием их перечня, даты получения и даты готовности результата.
16.2.3. Заявление и прилагаемые к нему документы с копией расписки направляются из МФЦ в Департамент  в электронной форме не позднее 1 рабочего дня со дня их получения от Заявителя (Представителя заявителя) и в бумажной форме и не позднее 2 рабочего дня со дня их получения от Заявителя (Представителя заявителя). 

17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Государственной услуги
17.1.	Заявитель (Представитель Заявителя) уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Государственной услуги следующими способами:
17.1.1.	направлением уведомления о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Государственной услуги Почтой России;
Кроме того, Заявитель (Представитель Заявителя) может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления Государственной услуги по телефону от специалиста Управления по обращению с отходами Чукотского автономного округа, указанному в Приложении 2.
17.2. Результат предоставления Государственной услуги может быть получен следующими способами:
17.2.1. Если результатом оказания Государственной услуги является приказ об утверждении инвестиционной программы, утвержденная инвестиционная программа подлежит официальному опубликованию на Интернет-портале Правительства Чукотского автономного округа. Заверенная копия приказа и 1 экземпляр инвестиционной программы выдается Заявителю (представителю Заявителя) при личном обращении в Департамент  по предварительной записи на личный прием, в МФЦ, либо направляется ему почтовым отправлением.
17.2.2. Если результатом оказания услуги является отказ в утверждении инвестиционной программы, то он оформляется в виде письменного уведомления с указанием причин, и выдается Заявителю (представителю Заявителя) при личном обращении в Департамент  по предварительной записи на личный прием, в МФЦ, либо направляется ему почтовым отправлением. 
17.3.	Результат предоставления Государственной услуги выдается Заявителю (Представителю Заявителя) в Департаменте, в том числе через МФЦ по истечении срока, установленного для предоставления Государственной услуги.

18. Максимальный срок  ожидания в очереди
18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления и при получении  результата  предоставления Государственной услуги не должен превышать 30 минут. 
[bookmark: _Toc439151302][bookmark: _Toc439151380][bookmark: _Toc439151457][bookmark: _Toc439151966]
[bookmark: _Toc437973297][bookmark: _Toc438110039][bookmark: _Toc438376244][bookmark: _Toc465341745][bookmark: _Toc437973300][bookmark: _Toc438110042]19. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга
[bookmark: _Toc437973298][bookmark: _Toc438110040][bookmark: _Toc438376245][bookmark: _Toc465341746]19.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга, приведены в Приложении 7 к настоящему Административному регламенту.

20. Показатели доступности и качества Государственной услуги
20.1. Показатели доступности и качества Государственной услуги приведены в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: _Toc465341748]21. Требования к организации предоставления Государственной услуги в МФЦ

21.1. Организация предоставления Государственной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением «О взаимодействии между Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа и ГКУ МФЦ от 18.08.2015 № 1/1-206/2015, заключенным в порядке, установленном законодательством, заключенным в порядке, установленном законодательством. Перечень МФЦ, в которых организуется предоставление Государственной услуги в соответствии с соглашением о взаимодействии, приводится в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
21.2. Заявитель (Представитель заявителя) может осуществить предварительную запись на подачу Заявления в МФЦ следующими способами по своему выбору:
1. при личном обращении Заявителя (Представителя заявителя) в МФЦ;
1. по телефону МФЦ;
21.3. При предварительной записи Заявитель (Представитель заявителя) сообщает следующие данные:
1. фамилию, имя, отчество (последнее при наличии);
1. контактный номер телефона;
1. адрес электронной почты (при наличии);
1. желаемые дату и время представления документов. 
Заявителю (Представителю заявителя) сообщаются дата и время приема документов.  
21.4. При осуществлении предварительной записи Заявитель (Представитель заявителя) в обязательном порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.
21.5. Заявитель (Представитель заявителя) в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 
21.6. В отсутствии заявителей, обратившихся по предварительной записи, осуществляется прием Заявителей, обратившихся в порядке очереди. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

[bookmark: _Toc437973302][bookmark: _Toc438110044][bookmark: _Toc438376250][bookmark: _Toc452711008][bookmark: _Toc452711854]22. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Государственной услуги
22. 1.Перечень административных процедур:
1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Государственной услуги;
2. Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления Государственной услуги; 
3. Формирование  и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении Государственной услуги;
4. Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата предоставления Государственной услуги Заявителю (представителю Заявителя);
5. Оформление результата предоставления Государственной услуги;
6. Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю. 
22.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру, приведен в Приложении 19 к настоящему Административному регламенту.
22.3. Блок-схема предоставления Государственной услуги приведена в Приложениях 9, 10 к настоящему Административному регламенту.
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[bookmark: _Toc438376252][bookmark: _Toc438727101][bookmark: _Toc452711010][bookmark: _Toc452711856][bookmark: Приложение15]23.  Порядок осуществления контроля соблюдения и исполнения должностными лицами, государственными гражданскими служащими и работниками Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа положений  Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, а также принятием ими решений
23.1.Контроль соблюдения должностными лицами Департамента, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги, осуществляется в форме:
1) текущего контроля соблюдения полноты и качества предоставления Государственной услуги (далее - Текущий контроль);
2) контроля  за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги.
23.2. Текущий контроль осуществляет Начальник Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа и уполномоченные им должностные лица.
23.3. Текущий контроль осуществляется в порядке, установленном Начальником Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного для контроля за исполнением правовых актов Департамента.

[bookmark: _Toc438376253][bookmark: _Toc438727102][bookmark: _Toc452711011][bookmark: _Toc452711857]24. Порядок и периодичность осуществления Текущего контроля полноты и качества предоставления Государственной услуги  и Контроля соблюдения порядка предоставления Государственной услуги  
24.1. Текущий контроль осуществляется в форме постоянного мониторинга решений и действий участвующих в предоставлении Государственной услуги должностных лиц, государственных гражданских служащих и работников Департамента, а также в форме внутренних проверок в Департаменте по заявлениям, обращениям и жалобам граждан, их объединений и организаций на решения, а также действия (бездействия) должностных лиц, государственных гражданских служащих и работников Департамента, участвующих в предоставлении Государственной услуги.
24.2. Порядок осуществления Текущего контроля утверждается Начальником Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа и уполномоченные им должностные лица.
24.3. Контроль за соблюдением порядка предоставления Государственной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами Правительства Чукотского автономного округа посредством проведения плановых и внеплановых проверок, систематического наблюдения за исполнением ответственными должностными лицами Департамента положений Административного регламента в части соблюдения порядка предоставления Государственной услуги.
24.4. Плановые проверки Департамента проводятся не чаще одного раза в год в соответствии с ежегодным планом проверок, утверждаемым уполномоченными должностными лицами Правительства Чукотского автономного округа.
Внеплановые проверки Департамента проводятся при поступлении в Правительство Чукотского автономного округа обращений, заявлений и жалоб физических и юридических лиц, информации от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Государственной услуги; по истечению срока исполнения ранее выданного уполномоченным должностным лицом Правительства Чукотского автономного округа предписания об устранении ранее выявленных нарушений; на основании требований прокурора.

[bookmark: _Toc438376254][bookmark: _Toc438727103][bookmark: _Toc452711012][bookmark: _Toc452711858]25. Ответственность должностных лиц, государственных гражданских служащих и работников Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Государственной услуги
25.1.Должностные лица, государственные гражданские служащие и работники Департамента, ответственные за предоставление Государственной услуги и участвующие в предоставлении Государственной услуги несут ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Государственной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
25.2. Неполное или некачественное предоставление Государственной услуги, выявленное в процессе Текущего контроля, влечёт применение дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации.
25.3. Должностным лицом Департамента, ответственным за соблюдение порядка предоставления Государственной услуги является заместитель начальника Департамента, начальник Управления по обращению с отходами.

[bookmark: _Toc438376255][bookmark: _Toc438727104][bookmark: _Toc465341755]26. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
[bookmark: _Toc437973304][bookmark: _Toc438110046][bookmark: _Toc438376256][bookmark: _Toc438727105]26.1. Требованиями к порядку и формам Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги являются:
- независимость;
- тщательность.
26.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица, государственного гражданского служащего, специалиста Департамента, участвующего в предоставлении Государственной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
26.3. Должностные лица, осуществляющие Текущий контроль за предоставлением Государственной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Государственной услуги.
26.4. Тщательность осуществления Текущего контроля за предоставлением Государственной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
26.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги с целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Правительство Чукотского автономного округа жалобы на нарушение должностными лицами, государственными гражданскими служащими Департамента порядка предоставления Государственной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного Административным регламентом.
26.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Государственной услуги имеют право направлять в Департамент  индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Государственной услуги, а также жалобы и Заявления на действия (бездействие) должностных лиц Департамента и принятые ими решения, связанные с предоставлением Государственной услуги.
26.7. Контроль за предоставлением Государственной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Департамента при предоставлении Государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Государственной услуги.
26.8. Заявители (Представители заявителя) могут контролировать предоставление Государственной услуги путем получения информации о ходе предоставлении услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий) по телефону, а также путем письменного обращения. 
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27. Право обращения заявителя в Департамент природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа с жалобой
27.1. Заявитель имеет право обратиться в Департамент, а также в Правительство Чукотского автономного округа с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления Заявителя (Представителя заявителя) о предоставлении Государственной услуги, установленного Административным регламентом;
2) нарушение срока предоставления Государственной услуги, установленного Административным регламентом;
3) требование у Заявителя (Представителя заявителя) документов, не предусмотренных Административным регламентом для предоставления Государственной услуги;
4) отказ в приеме документов у Заявителя (Представителя заявителя), если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;
5) отказ в предоставлении Государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;
6) требование с Заявителя (Представителя заявителя) при предоставлении Государственной услуги платы, не предусмотренной Административным регламентом;
7) отказ должностного лица Департамента в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
27.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе
27.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, а также может быть передана при личном приеме Заявителя (Представителя заявителя).
27.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего Государственную услугу, либо организации, участвующей в предоставлении Государственной услуги (МФЦ); фамилию, имя, отчество должностного лица, государственного служащего, специалиста органа, предоставляющего Государственную услугу либо специалиста организации, участвующей в предоставлении Государственной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя (Представителя заявителя) - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя (Представителя заявителя) - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю (Представителю заявителя);
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях);
4) доводы, на основании которых Заявитель (Представитель заявителя) не согласен с решением и действием (бездействием).
Заявителем (Представителем заявителя) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
27.5. В случае если жалоба подается через Представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени Заявителя. 
27.6. Жалоба, поступившая в Департамент, подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обеспечивает:
1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия), нарушающих их права и законные интересы.
27.7. Жалоба, поступившая в Департамент, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
27.8. Жалоба подлежит рассмотрению:
в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации в Департаменте;  
в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя (Представителя заявителя), либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений.
27.9. В случае если Заявителем (Представителем заявителя) в Департамент подана жалоба, рассмотрение которой не входит в его компетенцию, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации в Департаменте жалоба перенаправляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем в письменной форме информируется Заявитель.
При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.
27.10. По результатам рассмотрения жалобы Департамент принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Государственной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа; 
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
27.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 26.8 Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
27.12. При удовлетворении жалобы Департамент принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю (Представителю заявителя) результата Государственной услуги, не позднее двух рабочих дней со дня принятия решения.
27.13. Департамент  отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
1) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями Административного регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы;
4) признания жалобы необоснованной;
5) иных требований не соответствующих положениям Административного регламента и Правилам разработки, утверждения и корректировки инвестиционных программ в области обращения с твердыми коммунальными отходами, а также осуществления контроля за их реализацией.
27.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
27.15. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица Департамента, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата Государственной услуги;
7) в случае если жалоба признана необоснованной, - причины признания жалобы необоснованной и информация о праве Заявителя обжаловать принятое решение в судебном порядке;
8) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
27.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Департамента.
27.17. Департамент  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
1) отсутствия в жалобе фамилии Заявителя  или почтового адреса (адреса электронной почты), по которому должен быть направлен ответ;
2) наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (жалоба остается без ответа, при этом Заявителю (Представителю заявителя) сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
3) отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы (жалоба остается без ответа, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается Заявителю (Представителю заявителя), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению). 
27.18. Заявитель (Представитель заявителя) вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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28.1. Обработка персональных данных при предоставлении Государственной услуги осуществляется на законной и справедливой основе с учетом требований законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.
28.2. Обработка персональных данных при предоставлении Государственной услуги ограничивается достижением конкретных, определенных настоящим Административным регламентом целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
28.3. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
[bookmark: _Ref438372417]28.4. Целью обработки персональных данных является исполнение должностных обязанностей и полномочий специалистами Департамента в процессе предоставления Государственной услуги, а также осуществления установленных законодательством Российской Федерации государственных функций по обработке результатов предоставленной Государственной услуги.
28.5. При обработке персональных данных в целях предоставления Государственной услуги не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
28.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленной цели обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленной цели их обработки.
28.7. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к цели обработки персональных данных. Должностные лица Департамента должны принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных, или неточных данных.
28.8. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требует цель обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законодательством, законодательством Чукотского автономного округа, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено законодательством.
28.9. В соответствии с целью обработки персональных данных, указанной в подпункте 27.4. Административного регламента, в Департаменте обрабатываются персональные данные:
1. фамилия, имя, отчество;
1. адрес места жительства;
1. домашний, сотовый телефоны;
1. адрес электронной почты. 
28.10. В соответствии с целью обработки персональных данных, указанной в Административном регламенте, к категориям субъектов, персональные данные которых обрабатываются в Департаменте относятся физические лица, обратившиеся за предоставлением Государственной услуги от своего имени или в качестве представителей других лиц.
28.11. Сроки обработки и хранения, указанных выше персональных данных определяются в соответствии со сроком действия соглашения с субъектом, а также иными требованиями законодательства и нормативными документами. По истечению сроков обработки и хранения персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию, если иное не предусмотрено законодательством.
28.12. В случае достижения цели обработки персональных данных Департамент обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по его поручению в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого является субъект персональных данных, либо если Департамент не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.
28.13. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Департамент должен прекратить их обработку и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Департамента в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого является субъект персональных данных, либо если Департамент не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.
28.14. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, утративших свое практическое значение и не подлежащих архивному хранению, производится на основании акта уничтожения персональных данных.
28.15. Уполномоченные лица на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных обязаны:
1) знать и выполнять требования законодательства в области обеспечения защиты персональных данных, настоящего Административного регламента;
2) хранить в тайне известные им персональные данные, информировать о фактах нарушения порядка обращения с персональными данными, о попытках несанкционированного доступа к ним;
3) соблюдать правила использования персональных данных, порядок их учета и хранения, исключить доступ к ним посторонних лиц;
4) обрабатывать только те персональные данные, к которым получен доступ в силу исполнения служебных обязанностей.
28.16. При обработке персональных данных уполномоченным лицам на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных запрещается:
1) использовать сведения, содержащие персональные данные, в неслужебных целях, а также в служебных целях - при ведении переговоров по телефонной сети, в открытой переписке, статьях и выступлениях; 
2) передавать персональные данные по незащищенным каналам связи (телетайп, факсимильная связь, электронная почта) без использования сертифицированных средств криптографической защиты информации;
3) выполнять на дому работы, связанные с использованием персональных данных, выносить документы и другие носители информации, содержащие персональные данные, из места их хранения.
28.17. Лица, уполномоченные на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных, виновные в нарушении требований законодательства о защите персональных данных, в том числе допустившие разглашение персональных данных, несут предусмотренную законодательством ответственность.
28.18. Департамент  для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, принимает меры защиты, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

	
	Приложение 1 к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____
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В Административном регламенте используются следующие термины и определения:
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	–
	Государственная услуга по утверждению инвестиционных программ операторов по обращению с твердыми коммунальными отходами, осуществляющих регулируемые виды деятельности, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, не осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами и осуществляющих строительство, реконструкцию объектов накопления, обработки, утилизации, обезвреживания, размещения твердых коммунальных отходов, в том числе в соответствии с концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве, инвестиционным договором, в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами;

	
Административный регламент 
	
–
	
административный регламент предоставления государственной услуги по утверждению инвестиционных программ операторов по обращению с твердыми коммунальными отходами, осуществляющих регулируемые виды деятельности, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, не осуществляющих регулируемые виды деятельности в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами и осуществляющих строительство, реконструкцию объектов накопления, обработки, утилизации, обезвреживания, размещения твердых коммунальных отходов, в том числе в соответствии с концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве, инвестиционным договором в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами;

	
Заявитель
	
–
	
лицо, обращающееся с заявлением о предоставлении Государственной услуги;


	
Департамент  
	
–
	
Департамент природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа; 

	
Сеть Интернет 
	
–
	
информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»;

	
Заявление 
	
–
	
запрос о предоставлении Государственной услуги, представленный любым предусмотренным Административным регламентом способом;

	
Органы власти 
	
–
	
государственные органы, участвующие в предоставлении государственных услуг;

	
ИС 
	
–
	
информационная система;

	
ЕИС ОУ 
	
–
	
единая информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа;

	
ЕСИА 
	
–
	
федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

	
МФЦ 
	
–
	
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг

	
Файл документа 
	
–
	
электронный образ документа, полученный путем сканирования документа в бумажной форме.





	
	
Приложение  2  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
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Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты  Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округаи организаций, участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления Государственной услуги

1. Департамент природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа

Место нахождения: 689000, Чукотский автономный округ, г. Анадырь, ул. Отке, д.26.
График приема Заявлений: 
Каждый второй понедельник месяца: 10.00-12.45
Почтовый адрес: 689000, Чукотский автономный округ, г. Анадырь, ул. Отке, д.26.
Контактный телефон: 8-427-22-6-35-66, 8-427-22-6-35-73, 8-427-22-6-35-74
Официальный сайт в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: https://xn--80atapud1a.xn--p1ai/vlast/organy-vlasti/komitet-prirod-resurs-i-eko/ 
[bookmark: _Toc452711022][bookmark: _Toc452711868]Адрес электронной почты в сети Интернет: info@priroda.chukotka-gov.ru


2. Государственное казенное учреждение Чукотского автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа»
Место нахождения: 689000, Чукотский АО, г.Анадырь, ул. Отке, 39
График работы:
	Понедельник:
	Неприемный день

	Вторник:
	с 09.00 до 20.00

	Среда:
	с 09.00 до 18.00

	Четверг:
	с 09.00 до 18.00

	Пятница:
	с 09.00 до 18.00

	Суббота:
	с 09.00 до 14.00

	Воскресенье:
	выходной день



Почтовый адрес: 689000, Чукотский АО, г.Анадырь, ул. Отке, 39
Тел/факс: +7 (42722) 2-16-40, «горячая линия»: +7 (42722) 2-13-70
Официальный сайт в сети Интернет: https://www.mfc87.ru/
Адрес электронной почты в сети Интернет: direktor@mfc87.ru

3. Справочная информация о месте нахождения МФЦ, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты
Информация приведена на сайте МФЦ: https://www.mfc87.ru
Адреса, контактные телефоны, график работы территориально обособленных структурных подразделений (офисов) ГКУ «МФЦ Чукотского автономного округа» размещены на сайте https://www.mfc87.ru/about/contact.php
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Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления Государственной услуги, сведений о ходе предоставления Государственной услуги, порядке, форме и месте размещения информации о порядке предоставления Государственной услуги
1. Информация о предоставлении Государственной услуги размещается в электронном виде:
а) на официальном сайте Департамента https://xn--80atapud1a.xn--p1ai/priority_areas/admenistrativnaya-reforma/administrative_regulations/utv-adm-reglamenty/adm-regl-kom-prirod-resurs-i-eko-chao.php/;
б) на официальном сайте МФЦ
2. Размещенная в электронном виде информация о предоставлении Государственной услуги должна включать в себя:
текст Административного регламента с приложениями;
наименование, почтовые адреса, справочные номера телефонов, адреса электронной почты, адреса сайтов Департамента  и МФЦ;
график работы Департамента  и МФЦ;
требования к заявлению и прилагаемым к нему документам (включая их перечень);
выдержки из правовых актов, в части касающейся Государственной услуги;
краткое описание порядка предоставления Государственной услуги; 
образцы оформления документов, необходимых для получения Государственной услуги, и требования к ним;
перечень типовых, наиболее актуальных вопросов, относящихся к Государственной услуге, и ответы на них.
3. Информация, указанная в пункте 2 настоящего Приложения к Административному регламенту, предоставляется также специалистами МФЦ и Департамента при обращении Заявителей (представителей Заявителей):
1) лично;
2) по почте, в том числе электронной;
3) по телефонам, указанным в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
4. Консультирование по вопросам предоставления Государственной услуги специалистами МФЦ и Департамента осуществляется бесплатно.
5. Информирование Заявителей (представителей Заявителей) о порядке предоставления Государственной услуги осуществляется также по телефонам, указанным в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
6. Информация о предоставлении Государственной услуги размещается в помещениях МФЦ и Департамента, предназначенных для приема Заявителей (представителей Заявителей). 
7. Состав информации, размещаемой в МФЦ должен соответствовать стандарту обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Государственном казенном учреждении Чукотского автономного округа «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чукотского автономного округа», утвержденному постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 16 мая 2018 года № 169.
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предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   

от «___» ________20_____ г. №____



	Список нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Государственной услуги 

Предоставление Государственной услуги осуществляется в соответствии с:
1. Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием, 12.12.1993 («Российская газета», 25.12.1993, №237);
2. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
3. Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
4. постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2016 № 424 «Об утверждении порядка разработки, утверждения и корректировки инвестиционных и производственных программ в области обращения с твердыми коммунальными отходами, в том числе порядка определения плановых и фактических значений показателей эффективности объектов обработки, обезвреживания, захоронения твердых коммунальных отходов, а также осуществления контроля за реализацией инвестиционных и производственных программ»;
5. постановлением Правительства Чукотского автономного округа от 01.04.2020 № 146 «Об утверждении структуры, предельной штатной численности и Положения о Департаменте природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа».
[bookmark: _Toc452711032][bookmark: _Toc452711878]
	[bookmark: _Toc465341766]
	Приложение 5  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   

от «___» ________20_____ г. №____


Перечень документов
	Основание для обращения
	Категория заявителя
	Класс документа

	Рассмотрение  и утверждение проектов инвестиционных программ, в том числе доработанного проекта в целях утверждения
	Операторы по обращению с ТКО, юридические лица,
индивидуальные предприниматели

	Заявление о рассмотрении проекта инвестиционной программы по форме приведенной в Приложении 11 настоящего Административного регламента

	
	
	Документ, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя)

	
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя

	
	
	Проект инвестиционной программы

	Урегулирование разногласий при утверждении инвестиционных программ
	Операторы по обращению с ТКО, юридические лица,
индивидуальные предприниматели

	Заявление о рассмотрении проекта инвестиционной программы по форме приведенной в Приложении 12 настоящего Административного регламента

	
	
	Документ, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя)

	
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя

	
	
	Описание разногласий и обоснование своей позиции

	
	
	Проект инвестиционной программы

	Корректировка  ранее утвержденной инвестиционной программы
	Операторы по обращению с ТКО, юридические лица,
индивидуальные предприниматели

	Заявление о рассмотрении проекта инвестиционной программы по форме приведенной  в Приложении 13 настоящего Административного регламента

	
	
	Документ, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя)

	
	
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя

	
	
	Проект изменений, которые вносятся в инвестиционную программу



	
	Приложение  6  к  Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному  Приказом  Департамента   

от «___» ________20_____ г. №____



Описание документов, необходимых для предоставления Государственной услуги
	Класс документа
	Виды документов
	Общие описания документов и требования 

	Требования к форме предоставления документов  

	Документы, предоставляемые Заявителем (представителем)

	Основание для предоставления Государственной услуги
	Заявление
	Заявление в зависимости от основания для обращения должно быть оформлено по форме, указанной в Приложениях 11, 12, 13 к настоящему Административному регламенту. 
	Заявление должно быть подписано собственноручной подписью Заявителя или представителя Заявителя, уполномоченного на подписание документов при подаче в Департамент (МФЦ).

	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	Паспорт должен быть оформлен в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 8 июля 1997 г. № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации».
	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа в Департамент (МФЦ).


	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	Оформляется по форме согласно приложению № 2 к Административному регламенту ФМС России по предоставлению государственной услуги по выдаче и замене паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденному Приказом ФМС России от 30.11.2012 № 391
	

	
	Военный билет
	Оформляется согласно Инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации, утвержденной Приказом Министра обороны РФ от 18.07.2014 № 495 «Об утверждении Инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и Порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета».
	

	
	Временное удостоверение, выданное взамен военного билета
	Оформляется согласно Инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации, утвержденной Приказом Министра обороны РФ от 18.07.2014 № 495 «Об утверждении Инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и Порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета».
	

	
	Паспорт иностранного гражданина
	В соответствии с Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»
	

	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем на территории Российской Федерации по существу
	Оформляется в соответствии с приложением № 2 к Приказу ФМС РФ от 05.04.2011 № 87
«О свидетельстве о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу» 


	

	
	Вид на жительство в Российской Федерации
	Оформляется в соответствии с  Административным регламентом предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства вида на жительство в Российской Федерации, утвержденным приказом ФМС России от 22.04.2013 № 215 
	

	
	Удостоверение беженца
	Оформляется в соответствии с 
Постановлением Правительства РФ от 10.05.2011 № 356 «Об удостоверении беженца»
	

	
	Разрешение на временное проживание в Российской Федерации
	Форма отметки о разрешении на временное проживание, проставляемой в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина или лица без гражданства (приложение № 1), установлена 
Приказом ФМС России от 22.04.2013 № 214  
«Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по выдаче иностранным гражданам и лицам без гражданства разрешения на временное проживание в Российской Федерации» 
	

	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	Форма бланка свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации (приложение № 3), утверждена Приказом  
ФМС России от 25.03.2011 № 81 
«Об утверждении форм документов, выдаваемых иностранным гражданам и лицам без гражданства, обратившимся за предоставлением временного убежища на территории Российской Федерации, и Порядка оформления, выдачи и обмена свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации» 
	

	Документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя 
	Доверенность
	Доверенность должна быть оформлена в соответствии с требованиями законодательства и содержать следующие сведения:
- ФИО лица, выдавшего доверенность;
- ФИО лица, уполномоченного по доверенности;
- Данные документов, удостоверяющих личность этих лиц;
- Объем полномочий представителя, включающий право на подачу заявления о предоставлении Государственной услуги;
- Дата выдачи доверенности;
- Подпись лица, выдавшего доверенность.
Доверенность должна быть заверена печатью организации и подписью руководителя (для юридических лиц), заверена нотариально либо печатью индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей).

	Предоставляется оригинал документа для снятия копии документа в Департамент (МФЦ).

	Проект инвестиционной программы Заявителя 
	Инвестиционная программа
	Предоставление инвестиционной программы в соответствии с требованиями постановления правительства от 16 мая 2016 № 424 «Об утверждении Порядка согласования, утверждения и корректировки инвестиционных и производственных программ в области обращения с твердыми коммунальными отходами, в том числе порядка определения плановых и фактических значений показателей эффективности объектов, используемых для обработки, обезвреживания и захоронения твердых коммунальных отходов» должна включать:
1) паспорт инвестиционной программы, содержащий следующую информацию:
наименование регулируемой организации, ее местонахождение и контакты ответственных лиц;
наименование уполномоченного органа, его местонахождение и контакты ответственных лиц;
плановые и фактические значения показателей эффективности объектов отдельно на каждый год в течение срока реализации инвестиционной программы, в том числе до начала и после ее реализации;
2) перечень мероприятий инвестиционной программы, их описание и обоснование необходимости их проведения включая:
указание регулируемых видов деятельности, осуществляемых на объектах;
объем финансовых потребностей на реализацию каждого мероприятия инвестиционной программы (в ценах последнего отчетного года, предшествующего году начала реализации инвестиционной программы, и в прогнозных ценах соответствующего года, определенных с использованием индекса потребительских цен на очередной год и плановый период);
описание и место расположения (координаты) строящихся, реконструируемых и модернизируемых объектов, обеспечивающие однозначную их идентификацию;
основные технические характеристики объектов до и после реализации мероприятий инвестиционной программы;
перечень мероприятий по подготовке проектной документации для реализации мероприятий инвестиционной программы;
 3) график реализации мероприятий инвестиционной программы с указанием сроков начала и окончания работ, этапов осуществления работ;
 4) финансовый план регулируемой организации, составленный на период реализации инвестиционной программы, объем финансовых потребностей на реализацию каждого мероприятия инвестиционной программы и источники их финансирования на каждый год действия инвестиционной программы (в ценах последнего отчетного года, предшествующего году начала реализации инвестиционной программы, и в прогнозных ценах соответствующего года, определенных с использованием индекса потребительских цен на очередной год и плановый период. При отсутствии в указанном прогнозе индекса потребительских цен на очередной год применяется индекс за последний год, указанный в прогнозе);
5) предварительный расчет тарифов в области обращения с твердыми коммунальными отходами;
6) результаты технологического и ценового аудита (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации).
	Предоставляется оригинал инвестиционной программы на бумажном носителе в 2 экземплярах в Департамент (МФЦ).

	Проект изменений в ранее утвержденную инвестиционную программу Заявителя 

	Инвестиционная программа 
	Для осуществления корректировки инвестиционной программы регулируемая организация представляет в уполномоченный орган проект изменений, которые вносятся в инвестиционную программу и должны содержать предложения о включении (исключении) в инвестиционную программу мероприятий инвестиционной программы, переносе сроков их реализации, сведения об изменении объемов финансирования мероприятий инвестиционной программы, а также материалы и документы, обосновывающие необходимость корректировки инвестиционной программы, предварительно получив в случае, указанном в абзаце третьем пункта 2 постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2016 № 424, заключение органа регулирования о доступности или недоступности тарифов организации для потребителей в порядке, предусмотренном пунктами 11.1 - 11.3 постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2016 № 424.

	Предоставляется оригинал проекта изменений вносимых в инвестиционную программу на бумажном носителе в 2 экз. в Департамент (МФЦ).


	Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного взаимодействия/ и или которые могут быть представлены Заявителем по собственной инициативе

	
	
	
	Предоставляется оригинал на бумажном носителе для снятия копии в Департамент (МФЦ).
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	Приложение 7 к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   

от «___» ________20_____ г. №____



Требования к помещениям, в которых предоставляется Государственной услуга

1. Помещения, в которых предоставляется Государственная услуга, размещаются не выше второго этажа здания и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
2. Входы в помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. При ином размещении помещений по высоте, должна быть обеспечена возможность получения Государственной услуги маломобильными группами населения, в том числе возможность оказания услуги в помещении, расположенном на первом этаже здания.
3. Вход и выход из помещений оборудуются указателями.
4. Места для информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей (представителей Заявителей) с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
5. Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заявлений, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями (шариковыми ручками).
6. Кабинеты для приема Заявителей (представителей Заявителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета;
7. Рабочие места государственных служащих и/или специалистов Департамента (МФЦ), предоставляющих Государственной услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление Государственной услуги в полном объеме.


	
	Приложение  8 к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____



Показатели доступности и качества Государственной услуги

Показателями доступности предоставления Государственной услуги являются:
1. предоставление возможности получения Государственной услуги в МФЦ; 
2. предоставление возможности получения информации о ходе Государственной услуги;
3. транспортная доступность к местам предоставления Государственной услуги;
4. обеспечение доступа к помещениям, в которых предоставляется Государственная услуга (в том числе наличие бесплатных парковочных мест);
5. соблюдение требований Административного регламента о порядке информирования о предоставлении Государственной услуги.

Показателями качества предоставления Государственной услуги являются:
1. соблюдение сроков предоставления Государственной услуги;
2. соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Государственной услуги;
3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление Государственной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением Государственной услуги;
4. своевременное направление уведомлений Заявителям о предоставлении или прекращении предоставления Государственной услуги;
6. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления.
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	Приложение 9  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____



Блок-схема утверждения инвестиционной программы
	Департамент, МФЦ
	Подача заявления


3 р.д.Прием и регистрация заявления и документов


	Ответственный
за прием документов (Департамент, МФЦ)

		
		     3 р.д.Обработка и предварительное рассмотрение документов


	Ответственный за предоставление (Департамент)

	Формирование перечня документов, не представленных заявителем сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информационного


3 р. д.

	Департамент
	Формирование и направление запроса документов, посредством межведомственного информационного взаимодействия.

1 р.д.
Получение сведений согласно запросу посредством межведомственного информационного взаимодействия


3 р.д.

	Департамент
	Рассмотрение и проверка проекта инвестиционной программы

5 р. д.
	В случае необходимости рассмотрения разногласий, необходимо представить заявление об урегулировании разногласий и проект инвестиционной программы
В случае потребности устранения замечаний, необходимо представить доработанную инвестиционную программу


	Заявитель, представитель заявителя

	
10 р. д.

	Департамент
	
			5 р.д.Повторное рассмотрение инвестиционной программы

	

	Департамент
	Рассмотрение разногласий на согласительных совещаниях

		30 р.д.

	Департамент
	Принятие решения о предоставлении Государственной услуги или об отказе

		5 р.д.
	

	Департамент
	Решение согласительной комиссии, принятое по результатам рассмотрения разногласий, является обязательным для уполномоченного органа и регулируемой организации и подлежит исполнению

20 р.д.
Выполнение решения согласительной комиссии


	Департамент, МФЦ
	Направление результата
Направление результата






	
	Приложение 10  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____



Блок-схема утверждения корректировки инвестиционной программы

	Департамент, МФЦ
	Подача заявления

2 р.д.Прием и регистрация заявления и документов


	Ответственный
за прием документов (Департамент, МФЦ)

		
		1 р.д.Обработка и предварительное рассмотрение документов


	Ответственный за предоставление Услуги  (Департамент)

	Формирование перечня документов, не представленных заявителем сведения из которых подлежат получению посредством межведомственного информационного


3 р. д.

	Департамент
	Формирование и направление запроса документов, посредством межведомственного информационного взаимодействия.


1 р.д.


3 р.д.Получение сведений согласно запросу посредством межведомственного информационного взаимодействия


	Департамент
	
15 р. д.Рассмотрение и проверка проекта инвестиционной программы

	

	Департамент
	Принятие решения о предоставлении Государственной услуги или об отказе


	Департамент, МФЦ
	
5 р. д.Направление результата
Направление результата


	
	




	
	Приложение 11  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____



Форма заявления об утверждении проекта инвестиционной программы/о повторном рассмотрении проекта инвестиционной программы с целью утверждения 

Департамент природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа
Исх. № _____________________
	«
	
	»
	  
	20
	
	г.



Заявление 
о рассмотрении и утверждении (доработанного)[footnoteRef:2] проекта инвестиционной программы в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами на __________год [2:  Указывается в случае повторного обращения за предоставлением Государственной услуги ] 


Прошу рассмотреть прилагаемые документы и утвердить инвестиционную программу для: 

(Полное и сокращенное (при наличии) наименование заявителя – юридического лица, его организационно-правовая форма или фамилия, 
имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)
Почтовый адрес заявителя_______________________________________________________;
Юридический адрес заявителя ___________________________________________________;
Адрес электронной почты заявителя_______________________________________________;
Телефон/факс заявителя_________________________________________________________;
ИНН заявителя_________________________________________________________________;

К заявлению прилагаются следующие документы: 
	1)
	
	на
	
	л.

	2)
	
	на
	
	л.



Способ получения результата:
- в Департаменте
- в МФЦ

	Должность
	подпись
	И.О. Фамилия

	






	
	


	
	Приложение 12  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____



Форма заявления об урегулировании разногласий

Департамент природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа
Исх. № _____________________
	«
	
	»
	  
	20
	
	г.




Заявление 
об урегулировании разногласий в процессе утверждения проекта инвестиционной программы [footnoteRef:3] на __________год [3: Юридическим лицам рекомендуется оформлять заявление на бланке организации.] 


Прошу рассмотреть проект инвестиционной программы, описание разногласий и обоснование позиции Заявителя: 
(Полное и сокращенное (при наличии) наименование заявителя – юридического лица, его организационно-правовая форма или фамилия, 
имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)
Почтовый адрес заявителя________________________________________________________
Юридический адрес заявителя ____________________________________________________
Адрес электронной почты заявителя________________________________________________
Телефон/факс заявителя__________________________________________________________
ИНН заявителя__________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы: 
	1)
	
	на
	
	л.

	2)
	
	на
	
	л.



Способ получения результата:
- в Департаменте
- в МФЦ

	Должность
	подпись
	И.О. Фамилия







	
	Приложение 13  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____


[bookmark: _Ref437965715][bookmark: _Toc452711045][bookmark: _Toc452711891][bookmark: _Toc437973309][bookmark: _Toc438110051][bookmark: _Toc438376263]                                                 
Форма заявления о необходимости корректировки инвестиционной программы

Начальнику Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа 
И.О. Фамилия
Исх. № _____________________
	«
	
	»
	  
	20
	
	г.



Заявление 
о внесении изменений (о включении (исключении) в инвестиционную программу мероприятий инвестиционной программы, переносе сроков их реализации, сведения об изменении объемов финансирования мероприятий инвестиционной программы)[footnoteRef:4] [4: Юридическим лицам рекомендуется оформлять заявление на бланке организации.] 

на __________год

Прошу рассмотреть прилагаемые материалы и документы, обосновывающие необходимость корректировки инвестиционной программы для: 

(Полное и сокращенное (при наличии) наименование заявителя – юридического лица, его организационно-правовая форма или фамилия, 
имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)
Почтовый адрес заявителя________________________________________________________
Юридический адрес заявителя ____________________________________________________
Адрес электронной почты заявителя________________________________________________
Телефон/факс заявителя__________________________________________________________
ИНН заявителя__________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы: 

	1)
	
	на
	
	л.

	2)
	
	на
	
	л.



Способ получения результата:
- в Департаменте
- в МФЦ

	Должность
	подпись
	И.О. Фамилия




	
	
	Приложение 14  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____



Форма уведомления
об отказе в регистрации заявления на предоставление Государственной услуги 

Кому __________________________________
(наименование заявителя)
___________________________________________
полное наименование организации, 
____________________________________________
фамилия, имя, отчество Заявителя),
____________________________________________
 почтовый индекс, адрес, телефон)
___________№______________


Уведомление 
об отказе в регистрации заявления на предоставление государственной услуги 
по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми бытовыми отходами 

 (Номер обращения: ____________ от ___. ____._______)
_______________________________________________________________________
(МФЦ, Департамент природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа)

уведомляет об отказе в регистрации заявления на предоставление государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми бытовыми отходами в соответствии с Административным регламентом предоставления государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами (далее – Административный регламент) по следующим причинам (нужное указать):
	Пункт Административного регламента
	Описание нарушения

	Основания для отказа в приеме (регистрации) заявления на предоставление Государственной услуги:

	
	

	
	Указывается конкретное нарушение

	
	Указывается конкретное нарушение со ссылками на документы 

	
	Указывается конкретное нарушение со ссылками на документы

	
	Указывается конкретный документ и нарушение

	
	Указывается конкретный документ

	
	Указывается конкретный документ, который не предоставлен со ссылкой на пункт Административного регламента

	
	Указывается конкретное поле и нарушение



Дополнительно сообщаем, что:
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
 (указывается дополнительная информация (при наличии)

С Административным регламентом Вы можете ознакомиться на сайте Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа по следующей ссылке: https://xn--80atapud1a.xn--p1ai/vlast/organy-vlasti/komitet-prirod-resurs-i-eko/. 
В случае если Вам не понятен отказ в предоставлении государственной услуги или Вам необходимо получить дополнительные разъяснения просим Вас направить свой вопрос
на электронный адрес: info@priroda.chukotka-gov.ru (в письме необходимо указать идентификационный номер заявления и интересующий Вас вопрос).
В случае если отказ требует очной консультации Вы можете записаться
на консультацию к сотруднику Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа по телефонам 8-427-22-6-35-66, 8-427-22-6-35-73, 8-427-22-6-35-74.

Приложение: разъяснения по устранению причины отказа.
_____________________________________________________________________________________
 (должность уполномоченного лица) (подпись) (расшифровка подписи)
 
 МП



	
	Приложение 15  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____




Форма заявления об отзыве заявления  о  предоставлении Государственной услуги 

Начальнику Департамента природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа 
И.О. Фамилия
Исх. № _____________________
	«
	
	»
	  
	20
	
	г.



Заявление 





(Текст заявления)







 
Способ получения результата:
- в Департаменте
- в МФЦ

	Должность
	подпись
	И.О. Фамилия



	
	Приложение 16  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____




Форма уведомления  об утверждении инвестиционной программы/корректировки инвестиционной программы

Кому:
Руководителю организации 
(Заявителю)
И.О. Фамилия
Куда:
Адрес:__________________
E-mail: _________________


Уважаемый(-ая) Имя Отчество!

В Департаменте природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа (далее - Департамент) рассмотрено Ваше заявление по утверждению инвестиционной программы/корректировки инвестиционной программы ________________________(наименование программы). 
По итогам рассмотрения комплекта документов замечания не выявлены.
Департамент сообщает, что инвестиционная программа/корректировка инвестиционной программы _______________(наименование программы), будет утверждена приказом Департамента до 30 октября текущего года. 




	Должность
	подпись
	И.О. Фамилия


	



Исп. Фамилия И.О 
Тел. () ххх-хх-хх


	
	Приложение 17  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____



Форма уведомления об отказе в предоставлении услуги

Кому:
[bookmark: _Toc443302723][bookmark: _Toc443303869][bookmark: _Toc452711048][bookmark: _Toc452711894]Руководителю организации 
[bookmark: _Toc443302724][bookmark: _Toc443303870][bookmark: _Toc452711049][bookmark: _Toc452711895](Заявителю)
И.О. Фамилия
Куда:
Адрес:__________________
E-mail: _________________

Уважаемый(-ая) Имя Отчество!
В Департаменте природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа (далее - Департамент) рассмотрено Ваше заявление по утверждению инвестиционной программы ________________________(наименование программы). 
По итогам рассмотрения комплекта документов выявлены следующие замечания:
- Наличие противоречивых / недостоверных сведений в Заявлении и (или) приложенных к нему документах;
- Несоответствие проекта инвестиционной программы требованиям раздела II Правил разработки, согласования, утверждения и корректировки инвестиционных программ в области обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2016 года № 424;
- Несоблюдение сроков, установленных пунктом 17 Правил разработки, согласования, утверждения и корректировки инвестиционных программ в области обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2016 года № 424;
- Решение согласительной комиссии об отказе в утверждении инвестиционной программы, принятое по результатам рассмотрения разногласий
На основании вышеизложенного, 
Департамент вынужден отказать в утверждении инвестиционной программы _______________(наименование программы). 
/необходимо устранить выявленные замечания и привести инвестиционную программу в соответствие с требованиями действующего законодательства и предоставить на повторную проверку в Департамент в срок до10 рабочих дней. 

	Должность
	подпись
	И.О. Фамилия



	
	Приложение 18  к Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____




Форма решения согласительной комиссии

Кому:

Руководителю организации 
(Заявителю)

Куда:
Адрес:__________________
E-mail: _________________


Уважаемый(-ая) Имя Отчество!

Согласительная комиссия (далее – Комиссия) рассмотрела ваше заявление об урегулирование разногласий, описание и обоснование разногласий. 
По итогам рассмотрения инвестиционной программы сообщает, что инвестиционная программа _______________(наименование программы), будет утверждена приказом Департамента до 30 октября текущего года./отказано в утверждении инвестиционной программы




	Должность
	подпись
	И.О. Фамилия


	



Исп. Фамилия И.О
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	Приложение 19  к  Административному регламенту
предоставления Департаментом природных ресурсов и экологии Чукотского автономного округа государственной услуги по утверждению инвестиционных программ в сфере обращения с твердыми коммунальными отходами, утвержденному  Приказом  Департамента   
от «___» ________20_____ г. №____
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[bookmark: _Toc438110054][bookmark: _Toc437973312][bookmark: _Toc438376266]Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры
[bookmark: _Toc430614285]I. Порядок выполнения административных действий  предоставления Государственной услуги по рассмотрению и утверждению инвестиционной программы.
1. Прием (получение) и регистрация заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) 

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость 
	Содержание действия

	Департамент 
	Установление соответствия личности Заявителя (представителя Заявителя) документам удостоверяющим личность
	
	
	Документы проверяются на соответствие описаниям, указанным в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту;
В случае несоответствия документов требованиям или их отсутствия – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости предъявления документов для предоставления Государственной услуги и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями.

	
	Проверка полномочий представителя Заявителя на основании документа, удостоверяющего полномочия (при обращении представителя)
	
	
	

	
	Проверка правильности  заполнения Заявления 
	
	
	Заявление проверяется на соответствие форме, являющейся приложением 11 к Административному регламенту.
В случае несоответствия Заявления требованиям – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости повторного заполнения заявления, предоставление бумажной формы для заполнения.

	
	Сверка копий представленных документов с оригиналами
	
	
	Доверенность (в случае обращения представителя), а также иные документы, представленные Заявителем (представителем Заявителя), проверяются на соответствие оригиналам, оригиналы возвращаются Заявителю (представителю Заявителя).
На копиях проставляется отметка (штамп) о сверке копии документа и подпись специалиста, удостоверившего копию.
При проверке необходимо удостовериться в том, что сверяемый документ действительно является оригинальным (не является копией, изготовленной с использованием цветной печати). Признаками оригинала документа являются в частности следы давления на месте нанесения любых рукописных символов, отсутствие заметных пикселов на знаках, которые не могут быть изготовлены машинопечатным способом.

	
	Регистрация или отказ в регистрации обращения
	
	
	При наличии оснований для отказа в приеме заявления на предоставление Государственной услуги, специалист Департамента, ответственный за прием и регистрацию заявления оформляет уведомление об отказе в приеме заявления по форме указанной в Приложении 14 к Административному регламенту и выдает Заявителю (представителю Заявителя) с пояснениями о причине отказа в приеме и регистрации заявления. 

	
	Формирование расписки о приеме заявления и прилагаемых документов
	
	
	В случае приема документов специалист Департамента, ответственный  за прием и регистрацию заявления выдает Заявителю (представителю Заявителя) расписку, в которой  указывает  перечень документов, дату их получения и дату готовности результата предоставления Государственной услуги.



1.2. Прием (получение) заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя)  в МФЦ

	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Предельный
срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	МФЦ

	Проверка личности: При наличии Заявителя в базе АИС МФЦ

При отсутствии Заявителя в базе АИС МФЦ
	3 минуты



5 минут
	3 минуты



5 минут
	Проверка достоверности представленных Заявителем документов удостоверяющих личность
Поиск Заявителя (представителя Заявителя) по базе данных, при наличии проверка достоверности указанной информации
При отсутствии регистрация в базе данных АИС МФЦ
Регистрация посещения Заявителя (представителя Заявителя).

	
	Опрос Заявителя (представителя Заявителя) для определения оснований для получения  Государственной услуги и формирования перечня обязательных документов
	3 минуты
	3 минуты
	С целью повышения качества обслуживания оператор МФЦ опрашивает Заявителя (представителя Заявителя) и определяет основания для получения Государственной услуги и перечня обязательных документов.
В процессе опроса, в том числе уточняется информация о наличии у Заявителя (представителя Заявителя) регистрации в ЕСИА и, в случае отсутствия, рекомендация зарегистрироваться. 
Кроме того предлагается получить усиленную квалифицированную электронную подпись.

	
	Проверка комплектности документов
	1 минута
	1 минута
	Проверка комплектности представленного Заявителем пакета документов на соответствие подразделу 10 Административного регламента 
В случае отсутствия одного или нескольких документов – информирование Заявителя о необходимости предъявления документов для предоставления Государственной услуги и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями законодательства, при наличии запроса – подготовка, подписание и выдача Уведомления об отказе в приеме заявления на предоставление Государственной услуги.

	
	Проверка правильности оформления представленных документов 
	4 минуты
	4 минуты
	Документы проверяются на соответствие требованиям, указанным в Приложении 6 к Административному регламенту. В случае несоответствия документов требованиям – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости устранения несоответствий в документах и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями законодательства. 
При наличии запроса – подготовка, подписание и выдача Уведомления об отказе в приеме заявления на предоставление Государственной услуги.
Формирование электронных образов оригиналов обязательных для подачи документов (п. 10 Административного регламента) и загрузка в АИС МФЦ
Формирование электронных образов оригиналов необязательных для подачи документов (п. 10 Административного регламента) и загрузка в АИС МФЦ

	
	Формирование электронного дела обращения в АИС МФЦ 
Если предоставлены только обязательные документы
Если предоставлены дополнительные документы по желанию
	
8 минут


10 минут 


	
8 минут


10 минут



	В АИС МФЦ заполняется карточка Государственной услуги, вносятся сведения во все поля в соответствии с инструкцией оператора АИС МФЦ, прилагаются электронные образы представленных Заявителем (представителя Заявителя) документов с подписанием усиленной квалифицированной электронной подписью оператора МФЦ.
В случае отсутствия у Заявителя (представителя Заявителя) оригинала заявления и наличия полномочий на его подписание, оператором МФЦ распечатывается сформированное в АИС МФЦ заявление, Заявление подписывается Заявителем, создается электронный образ и прилагается к карточке Государственной услуги. 
Составляется и выдается Заявителю расписка о получении заявления, документов с указанием их перечня и количества листов, входящего номера и даты.

	
	Передача электронного дела из АИС МФЦ в Департамент
	7 минут
	7 минут
	Электронное дело поступает от оператора МФЦ к обработчику, который проверяется сформированное дело на соответствие требованиям Административного регламента, согласовывает его и оправляет в Департамент.
Электронное дело в день Обращения Заявителя поступает из АИС МФЦ в Департамент.




1. Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления Государственной услуги

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент
	Проверка комплектности документов по перечню документов, необходимых для конкретного результата предоставления Государственной услуги
	10 минут
	
	Представленные документы проверяются на соответствие перечню документов, необходимых для предоставления конкретного результата предоставления Государственной услуги, а также требованиям, установленным для конкретного вида документа.
В случае отсутствия какого-либо документа, подлежащего представлению Заявителем (представителем Заявителя), осуществляется переход к административной процедуре принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной Услуги Заявителю (представителю Заявителя).
В случае отсутствия какого-либо документа, находящегося в распоряжении Органов власти, осуществляется переход к административной процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги.
В случае предоставления Заявителем (представителем Заявителя) всех документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, осуществляется переход к административной процедуре по рассмотрению документов и принятие решения о подготовке результата предоставления Государственной услуги. 

	
	Проверка соответствия представленных документов обязательным требованиям к ним
	30 минут
	
	



3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Определение состава документов, подлежащих запросу у органов власти Чукотского автономного округа
	60 минут
	
	Если отсутствуют следующие документы и они необходимы для предоставления Государственной услуги:
- величины капитальных вложений из нормативной прибыли, амортизационных отчислений, учтенные при утверждении тарифов на услуги по обращению с отходами,
- сведения об обоснованности расходов на реализацию мероприятий инвестиционной программы специалист Управления по обращению с отходами подготавливает и направляет межведомственный запрос о предоставлении недостающих документов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Комитет государственного регулирования цен и тарифов Чукотского автономного округа, в Департамент финансов, экономики и имущественных отношений Чукотского автономного округа.
Запрос направляется в бумажном варианте с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
В Департаменте  проставляется отметка о необходимости осуществления запроса документа в органах власти Чукотского автономного округа и  направляется запрос.
Специалист Управления по обращению с отходами, направивший межведомственный запрос, обязан принять необходимые меры по получению ответа на межведомственный запрос.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Контроль предоставления результата запроса (ов)
	5 рабочих дней
	
	Ответ на межведомственный запрос регистрируется в Департамент  в течение 1 рабочего дня и не позднее дня, следующего за днем регистрации, передается специалисту Управления по обращению с отходами ответственному за предоставление Государственной услуги.
В случае непредставления ответа на межведомственный запрос в срок, в Департаменте  принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Результатом исполнения административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления Государственной услуги заявителю. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления Государственной услуги в Департаменте.



4. Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата предоставления Государственной услуги Заявителю (представителю Заявителя)

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Рассмотрение и проверка проекта инвестиционной программы
	7 рабочих дней
	
	Специалист Департамента  осуществляет сверку соответствия сведений, содержащихся в представленных документах, друг другу; проверяет соответствие формы и содержания представленных документов законодательству Российской Федерации и законодательству Чукотского автономного округа;
проверяет соответствие содержания проекта инвестиционной программы территориальной схеме обращения с отходами, в том числе с твердыми коммунальными отходами;
осуществляет согласование величины и источников финансирования инвестиционной программы с величинами, учтенными Комитетом государственного регулирования цен и тарифов Чукотского автономного округа, при утверждении тарифов на услуги по обращению с отходами, величины капитальных вложений из нормативной прибыли, амортизационных отчислений;
осуществляет согласование величины бюджетного финансирования органами местного самоуправления.



5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной услуги Заявителю

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении Государственной услуги.

	2 рабочих дня 
	
	В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги специалист Управления по обращению с отходами Департамента готовит проект уведомления Заявителя (представителя Заявителя) об утверждении инвестиционной программы (форма в Приложении 16 к настоящему Административному регламенту) и направляет его на рассмотрение Начальнику Департамента. 
В случае несоответствия проекта инвестиционной программы требованиям пункта 13 настоящего Административного регламента, специалист Управления по обращению с отходами Департамента  готовит проект уведомления об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы с описанием выявленных несоответствий и приложением проекта инвестиционной (форма уведомления об отказе в  Приложении 17 к настоящему Административному регламенту). Уведомление об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы подписывается заместителем Начальника Департамента, Начальником Управления по обращению с отходами Чукотского автономного округа, осуществляющим координацию и контроль деятельности Управления.

	Департамент 
	Утверждение проекта инвестиционной программы 
	до 30 октября года, предшествующего периоду начала реализации инвестиционной программы

	
	Распорядительный акт Департамента об утверждении инвестиционной программы с приложением инвестиционной программы, зарегистрированный в установленном порядке, передается специалисту ответственному за размещение Приказа  на интернет-портале Правительства Чукотского автономного округа.

	
	Регистрация результата предоставления Государственной услуги
	2 часа
	5 минут
	Уполномоченное должностное лицо проверяет корректность всех подписей. Регистрирует результат оказания государственной услуги 



6. Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя) 

6.1.  Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя)

	Орган выполняющий процедуру/ используемая ИС
	Административные действия
	Предельный срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	1 рабочий день 

	3 минуты
	При получении результата предоставления Государственной услуги специалист Управления по обращению с отходами, ответственный за предоставление Государственной услуги, направляет результат Почтой России, либо передает лично (при записи Заявителя (представителя Заявителя) на прием к сотруднику Департамента. 



6.2. Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя) в МФЦ

	Место выполнения процедуры/используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент / АИС МФЦ 
	Выдача или направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	1 рабочий день 
	
	Специалист Департамента направляет результат предоставления Государственной услуги для выдачи в МФЦ в электронной форме, с  уведомлением Заявителя (представителя Заявителя) о вручении результата Государственной услуги в МФЦ

	МФЦ/АИС МФЦ
	Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю в МФЦ
	
	
	Специалист МФЦ выдает Заявителю (представителю Заявителя) результат предоставления Государственной услуги, принимает у Заявителя (представителя Заявителя) расписку о получении.
Специалист МФЦ проставляет  отметку о выдаче результата предоставления Государственной услуги в АИС МФЦ.




II. Порядок выполнения административных действий предоставления Государственной услуги по повторному рассмотрению проекта инвестиционной программы 
1. Прием (получение) и регистрация заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя)  

1.1. Прием (получение) и регистрация заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя)  в Департамент 
	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость 
	Содержание действия

	Департамент 
	Установление соответствия личности Заявителя (представителя Заявителя) документам удостоверяющим личность
	
	
	Документы проверяются на соответствие описаниям, указанным в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту;
В случае несоответствия документов требованиям или их отсутствия – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости предъявления документов для предоставления Государственной услуги и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями.

	
	Проверка полномочий представителя Заявителя на основании документа, удостоверяющего полномочия (при обращении представителя)
	
	
	

	
	Проверка правильности  заполнения Заявления 
	
	
	Заявление проверяется на соответствие форме, являющейся приложением 11 к Административному регламенту.
В случае несоответствия Заявления требованиям – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости повторного заполнения заявления, предоставление бумажной формы для заполнения.

	
	Сверка копий представленных документов с оригиналами
	
	
	Доверенность (в случае обращения представителя), а также иные документы, представленные Заявителем (представителем Заявителя), проверяются на соответствие оригиналам, оригиналы возвращаются Заявителю (представителю Заявителя).
На копиях проставляется отметка (штамп) о сверке копии документа и подпись специалиста, удостоверившего копию.
При проверке необходимо удостовериться в том, что сверяемый документ действительно является оригинальным (не является копией, изготовленной с использованием цветной печати). Признаками оригинала документа являются в частности следы давления на месте нанесения любых рукописных символов, отсутствие заметных пикселов на знаках, которые не могут быть изготовлены машинопечатным способом.

	
	Регистрация или отказ в регистрации обращения
	
	
	При наличии оснований для отказа в приеме заявления на предоставление Государственной услуги, специалист Департамента, ответственный за прием и регистрацию заявления оформляет уведомление об отказе в приеме заявления по форме указанной в Приложении 14 к Административному регламенту и выдает Заявителю (представителю Заявителя) с пояснениями о причине отказа в приеме и регистрации заявления. 

	
	Формирование расписки о приеме заявления и прилагаемых документов
	
	
	В случае приема документов специалист Департамента, ответственный  за прием и регистрацию заявления выдает Заявителю (представителю Заявителя) расписку, в которой  указывает  перечень документов, дату их получения и дату готовности результата предоставления Государственной услуги.



1.2. Прием (получение) заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) в МФЦ
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Предельный
срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	МФЦ/
АИС МФЦ
	Проверка личности: При наличии Заявителя в базе АИС МФЦ

При отсутствии Заявителя в базе АИС МФЦ
	3 минуты



5 минут
	3 минуты



5 минут
	Проверка достоверности представленных Заявителем документов удостоверяющих личность
Поиск Заявителя (представителя Заявителя) по базе данных, при наличии проверка достоверности указанной информации
При отсутствии регистрация в базе данных АИС МФЦ
Регистрация посещения Заявителя (представителя Заявителя)

	
	Опрос Заявителя (представителя Заявителя) для определения оснований для получения  Государственной услуги и формирования перечня обязательных документов
	3 минуты
	3 минуты
	С целью повышения качества обслуживания оператор МФЦ опрашивает Заявителя (представителя Заявителя) и определяет основания для получения Государственной услуги и перечня обязательных документов.
В процессе опроса в том числе уточняется информация о наличии у Заявителя (представителя Заявителя) регистрации в ЕСИА и, в случае отсутствия, рекомендация зарегистрироваться. 
Кроме того предлагается получить усиленную квалифицированную электронную подпись.

	
	Проверка комплектности документов
	1 минута
	1 минута
	Проверка комплектности представленного Заявителем пакета документов на соответствие подразделу 10 Административного регламента 
В случае отсутствия одного или нескольких документов – информирование Заявителя о необходимости предъявления документов для предоставления Государственной услуги и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями законодательства, при наличии запроса – подготовка, подписание и выдача Уведомления об отказе в приеме заявления на предоставление Государственной услуги.

	
	Проверка правильности оформления представленных документов 
	4 минуты
	4 минуты
	Документы проверяются на соответствие требованиям, указанным в Приложении 6 к Административному регламенту. В случае несоответствия документов требованиям – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости устранения несоответствий в документах и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями законодательства. 
При наличии запроса – подготовка, подписание и выдача Уведомления об отказе в приеме заявления на предоставление Государственной услуги.
Формирование электронных образов оригиналов обязательных для подачи документов (п. 10 Административного регламента) и загрузка в АИС МФЦ
Формирование электронных образов оригиналов необязательных для подачи документов (п. 10 Административного регламента) и загрузка в АИС МФЦ

	
	Формирование электронного дела обращения в АИС МФЦ 
Если предоставлены только обязательные документы
Если предоставлены дополнительные документы по желанию
	
8 минут


10 минут 


	
8 минут


10 минут



	В АИС МФЦ заполняется карточка Государственной услуги, вносятся сведения во все поля в соответствии с инструкцией оператора АИС МФЦ, прилагаются электронные образы представленных Заявителем (представителя Заявителя) документов с подписанием усиленной квалифицированной электронной подписью оператора МФЦ.
В случае отсутствия у Заявителя (представителя Заявителя) оригинала заявления и наличия полномочий на его подписание, оператором МФЦ распечатывается сформированное в АИС МФЦ заявление, Заявление подписывается Заявителем, создается электронный образ и прилагается к карточке Государственной услуги. 
Составляется и выдается Заявителю расписка о получении заявления, документов с указанием их перечня и количества листов, входящего номера и даты.

	
	Передача электронного дела из АИС МФЦ в Департамент
	7 минут
	7 минут
	Электронное дело поступает от оператора МФЦ к обработчику, который проверяется сформированное дело на соответствие требованиям Административного регламента, согласовывает его и оправляет в Департамент.
Электронное дело в день Обращения Заявителя поступает из АИС МФЦ в Департамент.




2. Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления Государственной услуги

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент  
	Проверка комплектности документов по перечню документов, необходимых для конкретного результата предоставления Государственной услуги
	10 минут
	
	Представленные документы проверяются на соответствие перечню документов, необходимых для предоставления конкретного результата предоставления Государственной услуги, а также требованиям, установленным для конкретного вида документа.
В случае отсутствия какого-либо документа, подлежащего представлению Заявителем (представителем Заявителя), осуществляется переход к административной процедуре принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной Услуги Заявителю (представителю Заявителя).
Результатом административной процедуры является переход к административным действиям по рассмотрению документов и принятие решения о подготовке результата предоставления Государственной услуги. 

	
	Проверка соответствия представленных документов обязательным требованиям к ним
	30 минут
	
	



3. Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата предоставления Государственной услуги Заявителю (представителю Заявителя)

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Рассмотрение и проверка проекта инвестиционной программы
	4 рабочих дня
	
	Специалист управления по обращению с отходами Департамента осуществляет сверку соответствия сведений, содержащихся в представленных документах; проверяет соответствие формы и содержания представленных документов законодательству Российской Федерации и законодательству Чукотского автономного округа;
проверяет соответствие содержания проекта инвестиционной программы ранее направленным замечаниям к проекту инвестиционной программы.




4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении Государственной услуги.

	2 рабочих дня 
	
	В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги специалист Управления по обращению с отходами Департамента готовит проект уведомления Заявителя (представителя Заявителя) об утверждении инвестиционной программы (форма в Приложении 16 к настоящему Административному регламенту) и направляет его на рассмотрение Начальнику Департамента. 
В случае несоответствия проекта инвестиционной программы требованиям пункта 13 настоящего Административного регламента, специалист Управления по обращению с отходами Департамента готовит проект уведомления об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы с описанием выявленных несоответствий и приложением проекта инвестиционной (форма уведомления об отказе в  Приложении 17 к настоящему Административному регламенту). Уведомление об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы подписывается заместителем Начальника Департамента, Начальником Управления по обращению с отходами Чукотского автономного округа, осуществляющим координацию и контроль деятельности Управления.

	Департамент 
	Утверждение проекта инвестиционной программы 
	до 30 октября года, предшествующего периоду начала реализации инвестиционной программы

	
	Распорядительный акт Департамента об утверждении инвестиционной программы с приложением инвестиционной программы, зарегистрированный в установленном порядке, передается специалисту ответственному за размещение Приказа на интернет-портале Правительства Чукотского автономного округа.

	
	Регистрация результата предоставления Государственной услуги
	2 часа
	5 минут
	Уполномоченное должностное лицо проверяет корректность всех подписей. Регистрирует результат оказания государственной услуги 



5. Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя) 

5.1. Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя)


	Орган выполняющий процедуру
	Административные действия
	Предельный срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент
	Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	1 рабочий день 

	3 минуты
	При получении результата предоставления Государственной услуги специалист Управления по обращению с отходами, ответственный за предоставление Государственной услуги, направляет результат Почтой России, либо передает лично (при записи Заявителя (представителя Заявителя) на прием к сотруднику Департамента. 




5.2. Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя) в МФЦ

	Место выполнения процедуры/используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент / АИС МФЦ 
	Выдача или направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	1 рабочий день 
	
	Специалист Департамента  направляет результат предоставления Государственной услуги для выдачи в МФЦ в электронной форме, с  уведомлением Заявителя (представителя Заявителя) о вручении результата Государственной услуги в МФЦ.

	МФЦ/АИС МФЦ
	Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю в МФЦ
	
	
	Специалист МФЦ выдает Заявителю (представителю Заявителя) результат предоставления Государственной услуги, принимает у Заявителя (представителя Заявителя) расписку о получении.
Специалист МФЦ проставляет  отметку о выдаче результата предоставления Государственной услуги в АИС МФЦ.




III. Порядок выполнения административных действий  предоставления Государственной услуги по урегулированию разногласий при утверждении проекта инвестиционной программы 
1. Прием (получение) и регистрация заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги 
1.1. Прием (получение) и регистрация заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя)  в Департамент 
	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость 
	Содержание действия

	Департамент 
	Установление соответствия личности Заявителя (представителя Заявителя) документам удостоверяющим личность
	
	
	Документы проверяются на соответствие описаниям, указанным в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту;
В случае несоответствия документов требованиям или их отсутствия – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости предъявления документов для предоставления Государственной услуги и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями.

	
	Проверка полномочий представителя Заявителя на основании документа, удостоверяющего полномочия (при обращении представителя)
	
	
	

	
	Проверка правильности  заполнения Заявления 
	
	
	Заявление проверяется на соответствие форме, являющейся приложением 11 к Административному регламенту.
В случае несоответствия Заявления требованиям – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости повторного заполнения заявления, предоставление бумажной формы для заполнения.

	
	Сверка копий представленных документов с оригиналами
	
	
	Доверенность (в случае обращения представителя), а также иные документы, представленные Заявителем (представителем Заявителя), проверяются на соответствие оригиналам, оригиналы возвращаются Заявителю (представителю Заявителя).
На копиях проставляется отметка (штамп) о сверке копии документа и подпись специалиста, удостоверившего копию.
При проверке необходимо удостовериться в том, что сверяемый документ действительно является оригинальным (не является копией, изготовленной с использованием цветной печати). Признаками оригинала документа являются в частности следы давления на месте нанесения любых рукописных символов, отсутствие заметных пикселов на знаках, которые не могут быть изготовлены машинопечатным способом.

	
	Регистрация или отказ в регистрации обращения
	
	
	При наличии оснований для отказа в приеме заявления на предоставление Государственной услуги, специалист Департамента, ответственный за прием и регистрацию заявления оформляет уведомление об отказе в приеме заявления по форме указанной в Приложении 14 к Административному регламенту и выдает Заявителю (представителю Заявителя) с пояснениями о причине отказа в приеме и регистрации заявления. 

	
	Формирование расписки о приеме заявления и прилагаемых документов
	
	
	В случае приема документов специалист Департамента, ответственный  за прием и регистрацию заявления выдает Заявителю (представителю Заявителя) расписку, в которой  указывает  перечень документов, дату их получения и дату готовности результата предоставления Государственной услуги.



1.2. Прием (получение) заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя)  в МФЦ
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Предельный
срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	МФЦ/
АИС МФЦ
	Проверка личности: При наличии Заявителя в базе АИС МФЦ

При отсутствии Заявителя в базе АИС МФЦ
	3 минуты



5 минут
	3 минуты



5 минут
	Проверка достоверности представленных Заявителем документов удостоверяющих личность
Поиск Заявителя (представителя Заявителя) по базе данных, при наличии проверка достоверности указанной информации
При отсутствии регистрация в базе данных АИС МФЦ
Регистрация посещения Заявителя (представителя Заявителя)

	
	Опрос Заявителя (представителя Заявителя) для определения оснований для получения  Государственной услуги и формирования перечня обязательных документов
	3 минуты
	3 минуты
	С целью повышения качества обслуживания оператор МФЦ опрашивает Заявителя (представителя Заявителя) и определяет основания для получения Государственной услуги и перечня обязательных документов.
В процессе опроса в том числе уточняется информация о наличии у Заявителя (представителя Заявителя) регистрации в ЕСИА и, в случае отсутствия, рекомендация зарегистрироваться. 
Кроме того предлагается получить усиленную квалифицированную электронную подпись.

	
	Проверка комплектности документов
	1 минута
	1 минута
	Проверка комплектности представленного Заявителем пакета документов на соответствие подразделу 10 Административного регламента 
В случае отсутствия одного или нескольких документов – информирование Заявителя о необходимости предъявления документов для предоставления Государственной услуги и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями законодательства, при наличии запроса – подготовка, подписание и выдача Уведомления об отказе в приеме заявления на предоставление Государственной услуги.

	
	Проверка правильности оформления представленных документов 
	4 минуты
	4 минуты
	Документы проверяются на соответствие требованиям, указанным в Приложении 6 к Административному регламенту. В случае несоответствия документов требованиям – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости устранения несоответствий в документах и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями законодательства. 
При наличии запроса – подготовка, подписание и выдача Уведомления об отказе в приеме заявления на предоставление Государственной услуги.
Формирование электронных образов оригиналов обязательных для подачи документов (п. 10 Административного регламента) и загрузка в АИС МФЦ
Формирование электронных образов оригиналов необязательных для подачи документов (п. 10 Административного регламента) и загрузка в АИС МФЦ

	
	Формирование электронного дела обращения в АИС МФЦ 
Если предоставлены только обязательные документы
Если предоставлены дополнительные документы по желанию
	




8 минут


10 минут 


	




8 минут


10 минут



	В АИС МФЦ заполняется карточка Государственной услуги, вносятся сведения во все поля в соответствии с инструкцией оператора АИС МФЦ, прилагаются электронные образы представленных Заявителем (представителя Заявителя) документов с подписанием усиленной квалифицированной электронной подписью оператора МФЦ.
В случае отсутствия у Заявителя (представителя Заявителя) оригинала заявления и наличия полномочий на его подписание, оператором МФЦ распечатывается сформированное в АИС МФЦ заявление, Заявление подписывается Заявителем, создается электронный образ и прилагается к карточке Государственной услуги. 
Составляется и выдается Заявителю расписка о получении заявления, документов с указанием их перечня и количества листов, входящего номера и даты.

	
	Передача электронного дела из АИС МФЦ в ИС Департамент 
	7 минут
	7 минут
	Электронное дело поступает от оператора МФЦ к обработчику, который проверяется сформированное дело на соответствие требованиям Административного регламента, согласовывает его и оправляет в Департамент.
Электронное дело в день Обращения Заявителя поступает из АИС МФЦ в Департамент.



2. Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления Государственной услуги

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент  
	Проверка комплектности документов по перечню документов, необходимых для конкретного результата предоставления Государственной услуги
	10 минут
	
	Представленные документы проверяются на соответствие перечню документов, необходимых для предоставления конкретного результата предоставления Государственной услуги, а также требованиям, установленным для конкретного вида документа.
Результатом административной процедуры является переход к административным действиям по направлению Заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение согласительной комиссии. 

	
	Проверка соответствия представленных документов обязательным требованиям к ним
	30 минут
	
	



3. Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата предоставления Государственной услуги Заявителю (представителю Заявителя)

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент /Согласительная комиссия
	Уведомление Заявителя (представителя Заявителя) об урегулировании разногласий по утверждению инвестиционной программы на  заседании согласовательной комиссии 
	не позднее чем за 3 рабочих дня до дня  проведения совещания
	15 минут 
	Специалист Департамента направляет Заявителю (представителя Заявителя) уведомление о приглашении на совещание согласительной комиссии, в котором должны быть указаны дата, время и место проведения согласительного совещания 


	Согласительная комиссия/ Департамент 
	Рассмотрение разногласий на согласительных совещаниях
	30 рабочих дней

В течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола согласительного совещания 
	15 минут
	Рассмотрение разногласий осуществляется на согласительных совещаниях с участием Заявителя (представителей Заявителя), либо без такового, в случае, если подтвержден факт его уведомления.  По результатам заседания специалист Департамента направляет Заявителю (представителю Заявителя) копию протокола согласительного совещания.



4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Согласительная комиссия/ Департамент 
	Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении Государственной услуги.

	2 рабочих дня 
	
	По результатам согласительного совещания согласительная комиссия принимает решение об утверждении либо отказе в утверждении проекта инвестиционной программы и направляет указанное решение в Департамент 

	
	Исполнение решения согласительной комиссии, принятое по результатам рассмотрения разногласий
	20 рабочих дней
	
	Исполнение решения согласительной комиссии, принятое по результатам рассмотрения разногласий

	Департамент 
	Утверждение проекта инвестиционной программы 
	до 30 октября года, предшествующего периоду начала реализации инвестиционной программы

	
	Распорядительный акт Департамента об утверждении инвестиционной программы с приложением инвестиционной программы, зарегистрированный в установленном порядке, передается специалисту ответственному за размещение Приказа на интернет-портале Правительства Чукотского автономного округа.

	
	Регистрация результата предоставления Государственной услуги
	2 часа
	5 минут
	Уполномоченное должностное лицо проверяет корректность всех подписей. Регистрирует результат оказания государственной услуги 



5. Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя) 
5.1. Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя)


	Орган выполняющий процедуру
	Административные действия
	Предельный срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент
	Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	1 рабочий день 

	3 минуты
	При получении результата предоставления Государственной услуги специалист Управления по обращению с отходами, ответственный за предоставление Государственной услуги, направляет результат Почтой России, либо передает лично (при записи Заявителя (представителя Заявителя) на прием к сотруднику Департамента. 



5.2. Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя) в МФЦ

	Место выполнения процедуры/используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Управления природопользования Департамент / АИС МФЦ 
	Выдача или направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	1 рабочий день 
	
	Специалист Департамента направляет результат предоставления Государственной услуги для выдачи МФЦ в электронной форме, с  уведомлением Заявителя  (представителя Заявителя) о вручении результата Государственной услуги в МФЦ

	МФЦ/АИС МФЦ
	Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю в МФЦ
	
	
	Специалист МФЦ выдает Заявителю (представителю Заявителя) результат предоставления Государственной услуги, принимает у Заявителя (представителя Заявителя) расписку о получении.
Специалист МФЦ проставляет отметку о выдаче результата предоставления Государственной услуги в АИС МФЦ.



IV. Порядок выполнения административных действий  предоставления Государственной услуги по корректировке ранее утвержденной инвестиционной программы.
1. Прием (получение) и регистрация заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя) 
1.1. Прием (получение) и регистрация заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя)  в Департамент 
	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость 
	Содержание действия

	Департамент 
	Установление соответствия личности Заявителя (представителя Заявителя) документам удостоверяющим личность
	
	
	Документы проверяются на соответствие описаниям, указанным в Приложении 6 к настоящему Административному регламенту;
В случае несоответствия документов требованиям или их отсутствия – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости предъявления документов для предоставления Государственной услуги и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями.

	
	Проверка полномочий представителя Заявителя на основании документа, удостоверяющего полномочия (при обращении представителя)
	
	
	

	
	Проверка правильности  заполнения Заявления 
	
	
	Заявление проверяется на соответствие форме, являющейся приложением 11 к Административному регламенту.
В случае несоответствия Заявления требованиям – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости повторного заполнения заявления, предоставление бумажной формы для заполнения.

	
	Сверка копий представленных документов с оригиналами
	
	
	Доверенность (в случае обращения представителя), а также иные документы, представленные Заявителем (представителем Заявителя), проверяются на соответствие оригиналам, оригиналы возвращаются Заявителю (представителю Заявителя).
На копиях проставляется отметка (штамп) о сверке копии документа и подпись специалиста, удостоверившего копию.
При проверке необходимо удостовериться в том, что сверяемый документ действительно является оригинальным (не является копией, изготовленной с использованием цветной печати). Признаками оригинала документа являются в частности следы давления на месте нанесения любых рукописных символов, отсутствие заметных пикселов на знаках, которые не могут быть изготовлены машинопечатным способом.

	
	Регистрация или отказ в регистрации обращения
	
	
	При наличии оснований для отказа в приеме заявления на предоставление Государственной услуги, специалист Департамента, ответственный за прием и регистрацию заявления оформляет уведомление об отказе в приеме заявления по форме указанной в Приложении 14 к Административному регламенту и выдает Заявителю (представителю Заявителя) с пояснениями о причине отказа в приеме и регистрации заявления. 

	
	Формирование расписки о приеме заявления и прилагаемых документов
	
	
	В случае приема документов специалист Департамента, ответственный  за прием и регистрацию заявления выдает Заявителю (представителю Заявителя) расписку, в которой  указывает  перечень документов, дату их получения и дату готовности результата предоставления Государственной услуги.



1.2. Прием (получение) заявления  (заявки) и документов (информации), необходимых для предоставления Государственной услуги при личном обращении Заявителя (представителя Заявителя)  в МФЦ
	Место выполнения процедуры/ используемая ИС
	Административные действия
	Предельный
срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	МФЦ/
АИС МФЦ 
	Проверка личности: При наличии Заявителя в базе АИС МФЦ

При отсутствии Заявителя в базе АИС МФЦ
	3 минуты



5 минут
	3 минуты



5 минут
	Проверка достоверности представленных Заявителем документов удостоверяющих личность
Поиск Заявителя (представителя Заявителя) по базе данных, при наличии проверка достоверности указанной информации
При отсутствии регистрация в базе данных АИС МФЦ
Регистрация посещения Заявителя (представителя Заявителя)

	
	Опрос Заявителя (представителя Заявителя) для определения оснований для получения  Государственной услуги и формирования перечня обязательных документов
	3 минуты
	3 минуты
	С целью повышения качества обслуживания оператор МФЦ опрашивает Заявителя (представителя Заявителя) и определяет основания для получения Государственной услуги и перечня обязательных документов.
В процессе опроса в том числе уточняется информация о наличии у Заявителя (представителя Заявителя) регистрации в ЕСИА и, в случае отсутствия, рекомендация зарегистрироваться. 
Кроме того предлагается получить усиленную квалифицированную электронную подпись.

	
	Проверка комплектности документов
	1 минута
	1 минута
	Проверка комплектности представленного Заявителем пакета документов на соответствие подразделу 10 Административного регламента 
В случае отсутствия одного или нескольких документов – информирование Заявителя о необходимости предъявления документов для предоставления Государственной услуги и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями законодательства, при наличии запроса – подготовка, подписание и выдача Уведомления об отказе в приеме заявления на предоставление Государственной услуги.

	
	Проверка правильности оформления представленных документов 
	4 минуты
	4 минуты
	Документы проверяются на соответствие требованиям, указанным в Приложении 6 к Административному регламенту. В случае несоответствия документов требованиям – информирование Заявителя (представителя Заявителя) о необходимости устранения несоответствий в документах и предложение обратиться после приведения документов в соответствие с требованиями законодательства. 
При наличии запроса – подготовка, подписание и выдача Уведомления об отказе в приеме заявления на предоставление Государственной услуги.
Формирование электронных образов оригиналов обязательных для подачи документов (п. 10 Административного регламента) и загрузка в АИС МФЦ
Формирование электронных образов оригиналов необязательных для подачи документов (п. 10 Административного регламента) и загрузка в АИС МФЦ

	
	Формирование электронного дела обращения в АИС МФЦ 

	2 рабочих дня





	






	В АИС МФЦ заполняется карточка Государственной услуги, вносятся сведения во все поля в соответствии с инструкцией оператора АИС МФЦ, прилагаются электронные образы представленных Заявителем (представителя Заявителя) документов с подписанием усиленной квалифицированной электронной подписью оператора МФЦ.
В случае отсутствия у Заявителя (представителя Заявителя) оригинала заявления и наличия полномочий на его подписание, оператором МФЦ распечатывается сформированное в АИС МФЦ заявление, Заявление подписывается Заявителем, создается электронный образ и прилагается к карточке Государственной услуги. 
Составляется и выдается Заявителю расписка о получении заявления, документов с указанием их перечня и количества листов, входящего номера и даты.

	
	Передача электронного дела из АИС МФЦ в ИС Департамент 
	7 минут
	7 минут
	Электронное дело поступает от оператора МФЦ к обработчику, который проверяется сформированное дело на соответствие требованиям Административного регламента, согласовывает его и оправляет в Департамент.
Электронное дело в день Обращения Заявителя поступает из АИС МФЦ в Департамент.




2. Обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления Государственной услуги

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Проверка комплектности документов по перечню документов, необходимых для конкретного результата предоставления Государственной услуги
	10 минут
	
	Представленные документы проверяются на соответствие перечню документов, необходимых для предоставления конкретного результата предоставления Государственной услуги, а также требованиям, установленным для конкретного вида документа.
В случае отсутствия какого-либо документа, подлежащего представлению Заявителем (представителем Заявителя), осуществляется переход к административной процедуре принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной Услуги Заявителю (представителю Заявителя).
В случае отсутствия какого-либо документа, находящегося в распоряжении Органов власти, осуществляется переход к административной процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги.
В случае предоставления Заявителем (представителем Заявителя) всех документов, необходимых для предоставления Государственной услуги, осуществляется переход к административной процедуре по рассмотрению документов и принятие решения о подготовке результата предоставления Государственной услуги. 

	
	Проверка соответствия представленных документов обязательным требованиям к ним
	30 минут
	
	



3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Государственной услуги

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Определение состава документов, подлежащих запросу у органов власти Чукотского автономного округа
	3 рабочих дня
	
	Если отсутствуют следующие документы и они необходимы для предоставления Государственной услуги:
- величины капитальных вложений из нормативной прибыли, амортизационных отчислений, учтенные при утверждении тарифов на услуги по обращению с отходами,
- сведения об обоснованности расходов на реализацию мероприятий инвестиционной программы специалист Управления природопользования подготавливает и направляет межведомственный запрос о предоставлении недостающих документов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Комитет государственного регулирования цен и тарифов Чукотского автономного округа, в Департамент финансов, экономики и имущественных отношений Чукотского автономного округа.
Запрос направляется в бумажном варианте с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
В Департаменте  проставляется отметка о необходимости осуществления запроса документа в органах власти Чукотского автономного округа и  направляется запрос.
Специалист Управления по обращению с отходами, направивший межведомственный запрос, обязан принять необходимые меры по получению ответа на межведомственный запрос.

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Контроль предоставления результата запроса (ов)
	5 рабочих дней
	
	Ответ на межведомственный запрос регистрируется в Департаменте  в течение 1 рабочего дня и не позднее дня, следующего за днем регистрации, передается специалисту Управления по обращению с отходами, ответственному за предоставление Государственной услуги.
В случае непредставления ответа на межведомственный запрос в срок, в Департаменте  принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Результатом исполнения административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления Государственной услуги заявителю. Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления Государственной услуги.



4. Рассмотрение документов и принятие решения о подготовке результата предоставления Государственной услуги Заявителю (представителю Заявителя)

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Рассмотрение и проверка проекта инвестиционной программы
	10  рабочих дней
	
	Специалист Управления по обращению с отходами Департамента осуществляет сверку соответствия сведений, содержащихся в представленных документах, друг другу; проверяет соответствие формы и содержания представленных документов законодательству Российской Федерации и законодательству Чукотского автономного округа;
проверяет соответствие содержания проекта инвестиционной программы территориальной схеме обращения с отходами, в том числе с твердыми коммунальными отходами;
осуществляет согласование величины и источников финансирования инвестиционной программы с величинами, учтенными Комитетом государственного регулирования цен и тарифов Чукотского автономного округа, при утверждении тарифов на услуги по обращению с отходами, величины капитальных вложений из нормативной прибыли, амортизационных отчислений;
осуществляет согласование величины бюджетного финансирования органами местного самоуправления;
Проверяет проект корректировки ранее утвержденной инвестиционной программы на наличие предложений о включении (исключении) в инвестиционную программу мероприятий инвестиционной программы, переносе сроков их реализации, сведения об изменении объемов финансирования мероприятий инвестиционной программы, а также материалов и документов, обосновывающих необходимость корректировки инвестиционной программы. 



5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Государственной услуги и оформление результата предоставления Государственной услуги Заявителю

	Место выполнения процедуры
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении Государственной услуги.

	5  рабочих дней
	
	В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Государственной услуги специалист Управления по обращению с отходами Департамента готовит проект уведомления Заявителя (представителя Заявителя) об утверждении инвестиционной программы (форма в Приложении 16 к настоящему Административному регламенту) и направляет его на рассмотрение Начальнику Департамента. 
В случае несоответствия проекта инвестиционной программы требованиям пункта 13 настоящего Административного регламента, специалист Управления по обращению с отходами Департамента  готовит проект уведомления об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы с описанием выявленных несоответствий и приложением проекта инвестиционной (форма уведомления об отказе в  Приложении 17 к настоящему Административному регламенту). Уведомление об отказе в утверждении проекта инвестиционной программы подписывается заместителем Начальника Департамента, Начальником Управления по обращению с отходами Чукотского автономного округа, осуществляющим координацию и контроль деятельности Управления.

	Департамент 
	Утверждение корректировки  проекта инвестиционной программы 
	3 рабочих дня
	
	Распорядительный акт Департамента о корректировке  инвестиционной программы с приложением инвестиционной программы, зарегистрированный в установленном порядке, передается специалисту ответственному за размещение Приказа на интернет-портале Правительства Чукотского автономного округа.

	
	Регистрация результата предоставления Государственной услуги
	2 часа
	5 минут
	Уполномоченное должностное лицо проверяет корректность всех подписей. Регистрирует результат оказания государственной услуги 



6. Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя) 
6.1. Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя)
	Орган выполняющий процедуру
	Административные действия
	Предельный срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Департамент 
	Направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	1 рабочий день 

	3 минуты
	При получении результата предоставления Государственной услуги специалист Управления по обращению с отходами, ответственный за предоставление Государственной услуги, направляет результат Почтой России, либо передает лично (при записи Заявителя (представителя Заявителя) на прием к сотруднику Департамента.. 



6.2. Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю (Представителю Заявителя) в МФЦ

	Место выполнения процедуры/используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия

	Управления природопользования Департамент  /ИС Департамент /АИС МФЦ
	Выдача или направление результата предоставления Государственной услуги Заявителю
	1 рабочий день 
	
	Специалист Департамента  направляет результат предоставления Государственной услуги для выдачи в МФЦ, с  уведомлением Заявителя (представителя Заявителя) о вручении результата Государственной услуги в МФЦ 

	МФЦ/АИС МФЦ
	Выдача результата предоставления Государственной услуги Заявителю в МФЦ
	
	
	Специалист МФЦ выдает Заявителю (представителю Заявителя) результат предоставления Государственной услуги, принимает у Заявителя (представителя Заявителя) расписку о получении.
Специалист МФЦ проставляет отметку о выдаче результата предоставления Государственной услуги в АИС МФЦ.
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