Приложение 3

к приказу Комитета по культуре, спорту и туризму Чукотского автономного округа

от 12.03.2019 г. № 01-10/019
(в ред. Приказа №01-10/194 от 02.09.2019)
Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных»

1. Настоящими Правилами определяются процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.

2. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных Комитет организует проведение периодических проверок соблюдения порядка и условий обработки персональных данных. Инициатором проведения таких проверок является ответственный за организацию обработки персональных данных в Комитете.
3. Для проведения проверки соблюдения порядка и условий обработки персональных данных приказом председателя Комитета, либо лица, его замещающего, формируется комиссия, в состав которой включаются гражданские служащие Комитета, являющиеся ответственными за организацию обработки персональных данных, а также замещающие должности, по которым предусматривается осуществление обработки персональных данных либо доступ к персональным данным которым разрешен.

4. Проверки соблюдения порядка и условий обработки персональных данных проводятся по необходимости, но не реже 1 раза в год.

5. Проверки соблюдения порядка и условий обработки персональных данных проводятся непосредственно на служебном месте обработки персональных данных путем опроса либо, при необходимости, путем осмотра рабочих мест гражданских служащих, осуществляющих обработку персональных данных либо участвующих в процессе их обработки.

6. По результатам проведения проверки соблюдения порядка и условий обработки персональных данных составляется акт. В Акте указывается:

6.1. номер и дата составления акта;

6.2. фамилия, инициалы, должности членов комиссии;

6.3. тематика проверки;

6.4. наименование и реквизиты (дата регистрации и номер) документа/нормативного правого акта, на основании требований которого проводится проверка;

6.5. краткое описание проведенных мероприятий в ходе проверки;

6.6. выявленные в процессе проведения проверки нарушения;

6.7 меры по устранению нарушений;

6.8. сроки устранения выявленных нарушений.

7. Акт подписывается всеми членами комиссии, принимавшими участие в проверке соблюдения порядка и условий обработки персональных данных и утверждается председателем Комитета, либо лицом, его замещающим.

8. О результатах проверки соблюдения порядка и условий обработки персональных данных и мерах, необходимых для устранения нарушений, председателю Комитета либо лицу, его замещающему, докладывает ответственный за организацию обработки персональных данных в Комитете, организовавший проверку.

9. В случае выявления в процессе проведения проверки нарушений, касающихся соблюдения порядка и условий обработки персональных данных, на основании Акта председатель Комитета либо лицо, его замещающее, может принять решение о проведении в отношении гражданских служащих, ответственных за организацию обработки персональных данных, а также осуществляющих обработку персональных данных, служебной проверки и применения к виновным лицам мер дисциплинарной ответственности.

10. Акты хранятся в отделе правовой и кадровой работы Комитета.

